OLOMOUCKY KRAJ

Smérnice €. 3/20006,

Postup pro zadavani vefejnych zakazek
Olomouckého kraje

Rada Olomouckého kraje svym usnesenim ¢. UR/39/28/2006 ze dne 29. 6. 2006 schvalila tuto

smérnici:
Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1.  Rada Olomouckého kraje timto upravuje zdvazny postup Olomouckého kraje pti zadavani

b=

a realizaci vefejnych zakazek, u kterych jsou rozhodovaci pravomoci pravnim piedpisem
nebo na jeho zdklad¢ svéfeny Radé Olomouckého kraje, hejtmanovi kraje nebo Krajskému
ufadu Olomouckého kraje.

Zadani vefejné zakazky se provadi podle platné pravni Gpravy (zédkon ¢&. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach (dale jen ,,zékon o vetfejnych zakazkach®) a souvisejicich provadécich
pravnich predpist).
Clanek 2
Pifedmét upravy, piisobnost smérnice a zakladni pojmy
Podle této smérnice se zadavaji nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky (¢l. 3 — 16).
Podle této smérnice se zadavaji vetejné zakazky malého rozsahu (Cl. 17 — 22).

Pti zadavani vefejnych zakazek podle této smérnice se zadavatelem rozumi Olomoucky kraj.

Pod pojmem ,,Elektronicka aukéni si“ se v této smérnici rozumi internetova aplikace, kterd
umoziiuje zadavateli vefejné zakazky zapojit do prizkumu trhu, vSechny ptfizvané dodavatele
v redlném case. V ni je dodavatelim ucastnicim se prizkumu trhu zpravidla zobrazena
nejlepsi cenova nabidka a jejich poradi. Jednotlivi dodavatelé U€astnici se prizkumu trhu na
zakladé zvetfejnénych dat licituji o cenu a dal§i parametry - specifikace, které zadavatel
pozaduje splnit.

Pod pojmem ,,Zv1astni komise™ se v této smérnici rozumi komise ustanovena zadavatelem
k posouzeni kvalifikace. Komise musi byt minimalné€ 3 ¢lenna. Kazdy ¢len komise miize mit
svého ndhradnika. Komise miize jednat a usnéset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tfetiny
¢lent nebo jejich ndhradniki.

Pod pojmem ,,Komise pro otevirani obalek s nabidkami“ se v této smérnici rozumi komise
ustanovend zadavatelem k otevirani obdlek s nabidkami nebo otevirdni nabidek podanych
elektronickymi prostfedky. Komise musi byt minimalné 3 ¢lennd. Kazdy clen komise muize
mit svého nahradnika.

Clanek 3
Podminky pouziti zadavaciho Fizeni u nadlimitnich a podlimitnich verejnych zakazek
Druhy zadéavacich fizeni pro zadani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek:
a)  oteviené fizeni (§ 27 zdkona o vefejnych zakazkach),

b)  uzsiftizeni (§ 28 zakona o vefejnych zakazkach),



e)

jednaci fizeni s uvetejnénim (§ 29 zdkona o veifejnych zakazkach), za splnéni podminek
uvedenych v § 22 zakona o vetfejnych zakazkach,

jednaci fizeni bez uvetejnéni (§ 34 zdkona o vefejnych zakazkach), za splnéni podminek
uvedenych v § 23 zakona o vefejnych zakazkach,

soutézni dialog (§ 35 zakona o vetejnych zakazkach), za splnéni podminek uvedenych
v § 24 zakona o vefejnych zakazkach.

2. Podlimitni vefejnou zakazku lze také zadat v zjednoduSeném podlimitnim fizeni (§ 38 zadkona
o vetejnych zakazkach).

Clanek 4

Urceni predpokliadané hodnoty pfedmétu verejné zakazky

Predpokladanou cenu predmétu vetejné zakazky urci zadavatel podle §§ 13 az 16 zidkona
o vefejnych zakazkach.

Clanek 5

Otevriené Fizeni

1. Pfiprava vetejné zakazky:

a)

b)

Krajsky tfad Olomouckého kraje zdiivodni potiebu realizace vefejné zakazky, uvede
zpiisob financovani vefejné zakazky a zpracuje zadavaci podminky, které obsahuji
zejména zadavaci dokumentaci (§ 44 zdkona o vefejnych zakézkach); technické
podminky; stanoveni technickych podminek; klasifikaci pfedmétu vetejné zakazky;
podminky poskytnuti zadavaci dokumentace; dodatecné informace k zaddvacim
podminkdam; informace o prohlidce mista plnéni; zdivodnéni navrhovaného zplsobu
zaddvaciho fizeni; informaci o tom jestli se vefejna zakazka déli na Casti, ptipadné
zdiivodnéni zadani ¢asti nadlimitni vetejné zakazky zplisobem pro zadani podlimitnich
zakdzek (§ 98 odst. 5 zdkona o vefejnych zakédzkach); rozsah a zplsob prokazani
kvalifikace; zadavaci lhatu; zékladni hodnotici kritéria (§ 78 zdkona o vefejnych
zakédzkach); zptisob hodnoceni nabidek; dobu a misto plnéni vefejné zakazky; dalsi
podminky zadani vetejné zakazky (napf. omezeni dodavatele pii realizaci vefejné
zakdzky apod.); lhitu pro podani nabidek; pfipadné vylouceni variantni nabidky nebo
alespoit minimalni pozadavky, které musi varianty spliiovat; ptipadné poZadovanou vysi
jistoty a formu poskytnuti jistoty; pfipadné dalsi jazyky, ve kterych bude pozadovat
pfedloZeni nabidek (§ 148 zdkona o vetejnych zakazkach); termin otevirani obélek
s nabidkami; termin prvniho jedndni hodnotici komise; nazev vetejné zakazky (v ndzvu
se doporucuje pouzit text: verejnd zakazka a ndzev vetejné zakazky nebo alesponi
pouzit zkratku VZ a néazev vetejné zakazky); moznost elektronického podéani nabidky
(§ 149 zakona o vefejnych zakazkach); zvyhodnéni nékterych uchazect (§ 101 zdkona o
vetejnych zakdzkach). Krajsky ufad Olomouckého kraje dale navrhne slozeni zvlastni
komise nebo navrhne, Ze posouzeni kvalifikace provede hodnotici komise, zpracuje
navrh na sloZeni komise pro otevirdni obélek s nabidkami, navrh na slozeni hodnotici
komise (navrh ¢lent a jejich nahradnikll). Osoby s pfislusnou odbornou zpisobilosti,
navrhované do hodnotici komise, musi byt v ndvrhu oznaceny.

Krajsky afad Olomouckého kraje ptedlozi Radé¢ Olomouckého kraje navrh na zadéani
vetejné zakazky.

2. Schvéleni podminek zadani vefejné zakazky:

a)

Rada Olomouckého kraje schvaluje zadavaci podminky vetejné zakazky a zplsob
zadavaciho fizeni.



b)

d)

e)

Rada Olomouckého kraje ustanovi zvlaStni komisi nebo urci, Ze posouzeni kvalifikace
provede hodnotici komise.

Rada Olomouckého kraje ustanovi komisi pro otevirdni obalek s nabidkami.

Rada Olomouckého kraje jmenuje €leny hodnotici komise a jejich ndhradniky. Rada
Olomouckého kraje miize urcit dalsi osoby, které se miizou Gcastnit jednani hodnotici
komise (§ 75 odst. 4 zdkona o vetejnych zakazkach). Pti jmenovani hodnotici komise
u verejnych zakéazek, u kterych pfedpoklddana cena vetfejné zakazky presdhne 200 mil.
K¢ bez DPH Rada Olomouckého kraje pfimétené pouzije ustanoveni § 74 odst. 5 a 6
zakona o vefejnych zakazkach.

Rada Olomouckého kraje nebo hejtman kraje stanovi termin otevirani obalek
s nabidkami a termin prvniho jednani hodnotici komise.

Zahajeni zadavaciho fizeni, hodnoceni kvalifikace uchazeci, hodnoceni nabidek:

a)

b)

g)

h)

)

k)

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za oznameni oteviené¢ho fizeni, v souladu
s §§ 146 a 147 zakona o vetfejnych zakézkach a usnesenim Rady Olomouckého kraje.

Podatelna Olomouckého kraje pfijimé nabidky uchazecl. Postupuje pii tom podle
ustanoveni § 69 zdkona o vefejnych zakazkach. Nabidky uchazecl musi byt podany
zpusobem uvedenym v ustanoveni § 69 odst. 5 zdkona o vetejnych zakazkach.
Podatelna Olomouckého kraje nabidku neotevie a nabidku zaeviduje v souladu
s ustanovenim § 69 odst. 6 zdkona o vefejnych zakézkach. U nabidek dorucenych
osobné, vyda podatelna Olomouckého kraje potvrzeni o pfijeti nabidky.

Hejtman kraje nebo jim povéiena osoba svolava prvni jednani hodnotici komise.

Hejtman kraje rozhoduje o setrvani podjatého clena nebo ndhradnika v hodnotici
komisi.

Komise pro otevirani obalek s nabidkami provadi otevirani obdlek (otevirani nabidek
podanych elektronickymi prostifedky) a z této ¢innosti sepise protokol o otevirani obalek
(§ 73 zékona o vetejnych zakazkach).

Krajsky ufad Olomouckého kraje bezodkladné vyrozumi uchazece o tom, Ze jeho
nabidka byla poddna po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

Komise pro otevirani obalek s nabidkami pfeda Krajskému tradu Olomouckého kraje
materialy tykajici se nabidek, které komise vytadila (§ 71 odst. 10 zdkona o vefejnych
zakazkach). Krajsky arad Olomouckého kraje ptipravi podklady k vylouceni uchazece
z Gcasti v zadavacim fizeni.

Hejtman kraje bezodkladné vylouci uchazece, jehoz nabidka byla komisi pro otevirani
obalek s nabidkami vyfazena, z dal$i Gi€asti v otevieném fizeni.

Krajsky Gfad Olomouckého kraje odpovida za fadné splnéni povinnosti zadavatele dle
§ 73 odst. 3 zakona o vefejnych zakazkach.

Hodnotici komise se tidi zejména ustanovenimi §§ 74 az 80 zdkona o vetejnych
zakdzkach. Z jednani komise sepise komise protokol o jednani.

Komise uréena k posouzeni kvalifikace uchazecli, u uchazeci, ktefi nesplnili
kvalifikaci, pfipravi podklady k vylouceni uchazece z otevieného fizeni, se
zdiivodnénim nesplnéni kvalifikace uchazecl a prostfednictvim Krajského ufadu
Olomouckého kraje je predaji hejtmanovi kraje. Komise z posouzeni kvalifikace
vyhotovi zpravu o priibc¢hu jednani. Ve zpravé uvede zejména, kdo se ucastnil jednani,
prabéh jednani, vysledek posouzeni kvalifikace jednotlivych uchazeci.



D

p)

q)

Hejtman kraje rozhodne o vylouceni uchazece z Gcasti v otevieném fizeni z dlivodu
nesplnéni kvalifikace uchazecem.

Hodnotici komise, po vyfazeni nabidek, které byly poddny v rozporu se zakonem
o vefejnych zakédzkach (§§ 76 a 77) prostiednictvim Krajského uradu Olomouckého
kraje, predd podklady hejtmanovi kraje k vylouceni uchazece z oteviené¢ho tizeni.

Hejtman kraje vylu€uje uchazece z otevieného fizeni z diivodli uvedenych v § 76 odst. 6
zakona o vefejnych zakazkach.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylouceni uchazecii z oteviené¢ho
fizeni, z divodd uvedenych v § 60 odst. 1, § 71 odst. 10, § 76 odst. 6 zdkona
o vetejnych zakazkach.

Hodnotici komise vypracuje zposouzeni a hodnoceni nabidek zpravu o posouzeni
a hodnoceni nabidek (§ 80 zdkona o vefejnych zakazkach).

Komise prostfednictvim Krajského ufadu Olomouckého kraje ptredkladaji Radé
Olomouckého kraje protokol o otevirani obalek, zprdvu o posouzeni kvalifikace
a protokol o jednani komise a zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Ukoncdeni otevieného fizeni:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

Rada Olomouckého kraje mlize rozhodnout o novém hodnoceni nabidek, pokud zjisti,
ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem o vetejnych zakazkach.

Rada Olomouckého kraje pro nové hodnoceni ustanovi novou hodnotici komisi nebo
rozhodne o tom, ze nové hodnoceni provede Rada Olomouckého kraje.

Rada Olomouckého kraje rozhoduje v souladu se zdkonem o vefejnych zakazkéach
o zruSeni otevieného fizeni.

Krajsky urad Olomouckého kraje odpovida za uvetejnéni doruceni oznameni o zruSeni
otevien¢ho fizeni.

Rada Olomouckého kraje rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vetejnou zakazku
v souladu s § 81 zédkona o vetejnych zakéazkach.

Krajsky titad Olomouckého kraje odpovida za odeslani ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky podle § 81 zdkona o vetfejnych zakazkach.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za ukony sméfujici k uzavieni smlouvy,
v souladu s rozhodnutim Rady Olomouckého kraje.

Krajsky urad Olomouckého kraje odpovida za ozndmeni o uzavieni smlouvy podle § 82
odst. 5 zdkona o vetejnych zakéazkach.

Krajsky urad Olomouckého kraje odpovida za uvetejnéni vysledku otevieného fizeni.

Krajsky tfad Olomouckého kraje odpovida za vypracovani pisemné zpravy zadavatele
o kazdé nadlimitni vefejné zakazce podle § 85 zédkona o vetejnych zakazkach. Krajsky
urad Olomouckého kraje odpovida za zaslani pisemné zpravy podle § 85 odst. 3 zdkona
o vetejnych zakazkach.

Hejtman, nebo jim povéfend osoba:

a)
b)

Podepisuje veSkerou korespondenci tykajici se vetejné zakazky.

Po schvaleni Radou Olomouckého kraje podepisuje smlouvu na realizaci vefejné
zakazky.



Realizace smlouvy:

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za kontrolu plnéni smlouvy na vetejnou zakazku.
Krajsky ufad Olomouckého kraje provede porovnani cenovych udajlii a ostatnich parametri
vefejné zakazky tak, aby bylo zajiSt€éno porovnani schvalenych podminek se skuteCnym
plnénim.

Clanek 6

UZsi Fizeni

Ptiprava vetejné zakazky:

a)

b)

Krajsky tfad Olomouckého kraje zdiivodni potiebu realizace vetejné zakazky, uvede
zpiisob financovani vefejné zakazky a zpracuje zadavaci podminky, které obsahuji
zejména zadavaci dokumentaci (§ 44 zdkona o vefejnych zakazkach); technické
podminky; stanoveni technickych podminek; lhiitu pro doruceni zadosti o Gcast v uzsim
fizeni; omezeni poCtu uchazecl v uz§im ftizeni; objektivni kritéria pro vybér zdjemcil,
kteti splnili kvalifikaci; klasifikaci pfedmétu vetfejné zakazky; podminky poskytnuti
zaddvaci dokumentace; dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm; informace
o prohlidce mista plnéni; zdGvodnéni navrhovaného zpiisobu zaddvaciho fizeni;
informaci o tom jestli se vefejna zakazka dé€li na ¢asti, ptipadné zdiivodnéni zadani ¢asti
nadlimitni vefejné zakazky zplisobem pro zadani podlimitnich zakéazek (§ 98 odst. 5
zakona o vefejnych zakdzkach); rozsah a zpisob prokazani kvalifikace; zadavaci lhitu;
zékladni hodnotici kritéria (§ 78 zdkona o vetejnych zakdzkach); zplisob hodnoceni
nabidek; dobu a misto plnéni vetejné zakazky; dalSi podminky zadani vefejné zakazky
(napt. omezeni dodavatele pfi realizaci vefejné zakézky apod.); lhitu pro podani
nabidek; pfipadné vylouceni variantni nabidky nebo alesponn minimélni pozadavky,
jistoty; ptipadné dalsi jazyky, ve kterych bude poZzadovat pfedlozeni nabidek (§ 148
zakona o vefejnych zakazkach); termin otevirani obalek s nabidkami; termin prvniho
jednéni hodnotici komise; ndzev vetfejné zakdzky (v nazvu se doporucuje pouzit text:
vefejnd zakazka a ndzev vetejné zakazky nebo alespoil pouzit zkratku VZ a nazev
vetejné zakdzky); moznost elektronického podani nabidky (§ 149 zdkona o vefejnych
zakazkach); zvyhodnéni nékterych uchazect (§ 101 zédkona o vetejnych zakdzkach).
Krajsky tGfad Olomouckého kraje dale navrhne kdo bude posuzovat kvalifikaci
uchazect, pfipadné navrhne sloZeni zvlastni komise, zpracuje navrh na slozeni komise
pro otevirani obalek s nabidkami, ndvrh na sloZeni hodnotici komise (navrh ¢lenil
a jejich nahradnikll). Osoby s pfislusnou odbornou zplsobilosti, navrhované do
hodnotici komise, musi byt v ndvrhu oznaceny.

Krajsky ufad Olomouckého kraje predlozi Radé¢ Olomouckého kraje navrh na zadéani
vetejné zakazky.

Schvaleni podminek zadani vetejné zakazky:

a)

b)
c)

Rada Olomouckého kraje schvaluje zadavaci podminky vetejné zakazky a zplsob
zadavaciho fizeni.

Rada Olomouckého kraje ustanovi zvlastni komisi.

Rada Olomouckého kraje urcuje osoby, které stanovi podle objektivnich kritérii potradi
zajemcu pro dal$i ucast v uz§im fizeni.

Zahajeni zadavaciho fizeni, hodnoceni kvalifikace z4jemcii, vyzva k podani nabidek:

a)

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za ozndmeni uz$iho fizeni, v souladu
s §§ 146 a 147 zakona o vefejnych zak4dzkach a usnesenim Rady Olomouckého kraje.



b)

2

h)

)

k)

D

n)

Podatelna Olomouckého kraje piijima Zadosti o ucast vuz§im fizeni a doklady
prokazujici kvalifikaci zajemct. U zadosti dorucenych osobng, vydd podatelna
Olomouckého kraje potvrzeni o piijeti nabidky.

Krajsky urad Olomouckého kraje zajistuje predavani dokladt prokazujicich kvalifikaci
komisi uréené Radou Olomouckého kraje k posouzeni splnéni kvalifikace zdjemci.

Komise po posouzeni kvalifikace zdjemcti, u zdjemct, ktefi nesplnili kvalifikaci,
ptipravi podklady k vylou€eni z4jemct z dalsi Gi¢asti v uz§im fizeni, se zdivodnénim
nesplnéni kvalifikace zdjemct a prostiednictvim Krajského ufadu Olomouckého kraje je
ptredaji hejtmanovi kraje.

Hejtman kraje vylou¢i zdjemce zdal§i ucasti v uz$im ftizeni z divodu nesplnéni
kvalifikace zajemcem.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylouceni zajemcti z dalsi ucasti
v uz8im fizeni na nejbliz§im zasedani Rady Olomouckého kraje.

Urcené osoby stanovi podle objektivnich kritérii potadi zdjemct pro dalsi Gcast v uzsim
fizeni. O provedeném vybéru potidi uréené osoby protokol.

Rada Olomouckého kraje schvaluje pofadi zdjemci pro dalsi Gcast v uzsim fizeni
a protokol o vybéru zajemcti podle objektivnich kriterii.

Hejtman kraje vylucuje zdjemce, ktefi nebyli vybradni, z dal§i ucasti v uzSim ftizeni
z diivodu omezeni poctu zdjemcl v uzSim fizeni (§ 61 odst. 6 zdkona o vefejnych
zakazkach).

Rada Olomouckého kraje schvaluje vyzvu k podani nabidek, kterou zpracovava Krajsky
urad Olomouckého kraje.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za vyzvani zdjemct k podani nabidky
v uzs§im fizeni v souladu s usnesenim Rady Olomouckého kraje a § 28 odst. 5 zdkona
o vetejnych zakazkach.

Rada Olomouckého kraje ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami.

Rada Olomouckého kraje jmenuje €leny a jejich ndhradniky hodnotici komise. Pti
jmenovani hodnotici komise u vefejnych zakdzek, u kterych predpokladand cena
vefejné zakazky piesdhne 200 mil. K¢ bez DPH pouZije Rada Olomouckého kraje
pfiméfené ustanoveni § 74 odst. 5 a 6 zdkona o vefejnych zakazkach. Rada
Olomouckého kraje mize urcit dalsi osoby, které se miizou Gcastnit jednani hodnotici
komise (§ 75 odst. 4 zdkona o vetejnych zakazkach).

Rada Olomouckého kraje nebo hejtman kraje stanovi termin otevirani obalek
s nabidkami a termin prvniho jednani hodnotici komise.

Podévani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek, ukon¢eni uzsiho fizeni:

a)

b)

Podatelna Olomouckého kraje pfijimé nabidky uchazecl. Postupuje pti tom podle
ustanoveni § 69 zakona o vefejnych zakazkach. Nabidky uchazecl musi byt podany
zpiisobem uvedenym v ustanoveni § 69 odst. 5 zdkona o vefejnych zakazkach.
Podatelna Olomouckého kraje nabidku neotevie a nabidku zaeviduje v souladu
s ustanovenim § 69 odst. 6 zdkona o vefejnych zakézkach. U nabidek dorucenych
osobné, vyda podatelna Olomouckého kraje potvrzeni o pfijeti nabidky.

Hejtman kraje nebo jim povéiena osoba svolava prvni jednani hodnotici komise.

Hejtman kraje rozhoduje o setrvani podjatého clena nebo néhradnika v hodnotici
komisi.



d)

2

h)

)

k)

D

Komise pro otevirani obalek s nabidkami provadi otevirani obdlek (otevirani nabidek
podanych elektronickymi prostfedky) a z této ¢innosti sepise protokol o otevirani obalek
(§ 73 zakona o vetejnych zakazkach).

Krajsky ufad Olomouckého kraje bezodkladné vyrozumi uchazece o tom, ze jeho
nabidka byla poddna po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

Komise pro otevirani obdlek s nabidkami pfeda Krajskému tradu Olomouckého kraje
materialy tykajici se nabidek, které komise vytadila (§ 71 odst. 10 zdkona o vefejnych
zakazkach). Krajsky arad Olomouckého kraje ptipravi podklady k vylouceni uchazece
z Gcasti v zaddvacim fizeni.

Hejtman kraje bezodkladné vylouci uchazece, jehoz nabidka byla komisi pro otevirani
obalek s nabidkami vyfazena, z dal$i Gi€asti v uz§im fizeni.

Krajsky tfad Olomouckého kraje odpovida za zvefejnéni Casti protokolu o otevirani
obalek obvyklym zpiisobem (§ 73 odst. 3 zdkona o vefejnych zakazkach).

Hodnotici komise se tidi zejména ustanovenimi §§ 74 az 80 zdkona o vetejnych
zakdzkach. Z jednani komise sepiSe komise protokol o jednani.

Hodnotici komise, po vyfazeni nabidek, které byly podany v rozporu se zakonem
o vefejnych zakdzkach (§§ 76 a 77) prostiednictvim Krajského tradu Olomouckého
kraje, preda podklady hejtmanovi kraje k vylouceni uchazece z uzsiho fizeni.

Hejtman kraje vyluCuje uchaze€e z uzSiho fizeni z ditvodii uvedenych v § 76 odst. 6
zakona o vefejnych zakazkach.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylouceni uchazecl zuzsiho
fizeni, z divodii uvedenych v § 71 odst. 10 a § 76 odst. 6 zdkona o vefejnych
zakéazkach.

Hodnotici komise vypracuje zposouzeni a hodnoceni nabidek zpravu o posouzeni
a hodnoceni nabidek (§ 80 zakona o vefejnych zakazkach).

Komise prostiednictvim Krajského ufadu Olomouckého kraje predkladaji Radé
Olomouckého kraje protokol o otevirani obélek, protokol o jednani komise a zpravu o
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Rada Olomouckého kraje mlize rozhodnout o novém hodnoceni nabidek, pokud zjisti,
ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem o vetejnych zakazkach.

Rada Olomouckého kraje pro nové hodnoceni ustanovi novou hodnotici komisi nebo
rozhodne o tom, ze nové hodnoceni provede Rada Olomouckého kraje.

Rada Olomouckého kraje rozhoduje v souladu se zdkonem o vefejnych zakazkéach
o zruSeni uzsiho fizeni.

Krajsky titad Olomouckého kraje odpovida za uveirejnéni a doruceni ozndmeni o zruSeni
uzsiho fizeni.

Rada Olomouckého kraje rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vetejnou zakazku
v souladu s § 81 zédkona o vetejnych zakéazkach.

Krajsky titad Olomouckého kraje odpovida za odeslani ozndmeni o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky podle § 81 zdkona o vetejnych zakéazkach.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za ukony sméfujici k uzavieni smlouvy,
v souladu s rozhodnutim Rady Olomouckého kraje.

Krajsky arad Olomouckého kraje odpovida za ozndmeni o uzavieni smlouvy podle § 82
odst. 5 zdkona o vetejnych zakéazkach.
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w)  Krajsky tfad Olomouckého kraje odpovida za uvetejnéni vysledku uzsiho fizeni.

x)  Krajsky trad Olomouckého kraje odpovida za vypracovani pisemné zpravy zadavatele
o kazdé nadlimitni vefejné zakazce podle § 85 zédkona o vetejnych zakazkach. Krajsky
ufad Olomouckého kraje za zaslani pisemné zpravy podle § 85 odst. 3 zikona
o vetejnych zakazkach.

Hejtman, nebo jim povétena osoba:
a)  Podepisuje veskerou korespondenci tykajici se vetejné zakazky.

b) Po schvéleni Radou Olomouckého kraje podepisuje smlouvu na realizaci veiejné
zakazky.

Realizace smlouvy:

Krajsky afad Olomouckého kraje odpovida za kontrolu plnéni smlouvy na vetejnou zakazku.
Krajsky ufad Olomouckého kraje provede porovnani cenovych udajii a ostatnich parametri
vefejné zakazky tak, aby bylo zajiSténo porovnani schvéalenych podminek se skuteCnym
plnénim.

Clanek 7
Jednaci Fizeni s uverejnénim
Ptiprava vefejné zakazky:

a)  Krajsky ufad Olomouckého kraje zdivodni potfebu realizace vefejné zakazky, uvede
zpiisob financovani vefejné zakazky a zpracuje zadavaci podminky, které obsahuji
zejména zadavaci dokumentaci (§ 44 zdkona o vefejnych zakézkach); technické
podminky; stanoveni technickych podminek; lhitu pro doruceni zadosti o ucast
v jednacim fizeni s uvefejnénim, omezeni poctu uchazect v jednacim fizeni
s uvetejnénim; objektivni kritéria pro vybér zdjemci, ktefi splnili kvalifikaci, klasifikaci
pfedmétu vetejné zakdzky; podminky poskytnuti zadavaci dokumentace; dodatecné
informace k zaddvacim podminkam; informace o prohlidce mista plnéni; zdivodnéni
navrhovaného zplisobu zadavaciho fizeni; informaci o tom jestli se vetejna zakéazka déli
na c¢asti, ptipadné zdivodnéni zadani ¢asti nadlimitni vefejné zakazky zpiisobem pro
zadani podlimitnich zakazek (§ 98 odst. 5 zdkona o vefejnych zakazkach); rozsah
a zpusob prokéazani kvalifikace; zadavaci lhitu; zakladni hodnotici kritéria (§ 78 zakona
o vefejnych zakdzkach); zplsob hodnoceni nabidek; dobu a misto plnéni vetejné
zakazky; dalsi podminky zadani vefejné zakazky (napt. omezeni dodavatele pfi realizaci
vetejné zakazky apod.), lhlitu pro podani nabidek, ptipadné vylouceni variantni nabidky
nebo alespon minimalni pozadavky, které musi varianty spliovat; piipadné
pozadovanou vysi jistoty a formu poskytnuti jistoty; ptipadné dalsi jazyky, ve kterych
bude pozadovat piedlozeni nabidek (§ 148 zdkona o vetejnych zakézkach); termin
otevirdni obalek s nabidkami; termin prvniho jedndni hodnotici komise (urenych
osob); nazev vefejné zakazky (v nazvu se doporucuje pouzit text: vefejnd zakdzka a
nazev veifejné zakdzky nebo alesponi pouzit zkratku VZ a néazev vefejné zakazky);
moznost elektronického podani nabidky (§ 149 zdkona o vefejnych zakazkach);
zvyhodnéni nékterych uchazect (§ 101 zdkona o vefejnych zakazkéach). Krajsky turad
Olomouckého kraje dale navrhne kdo bude posuzovat kvalifikaci uchazect, ptipadné
navrhne sloZeni zvlastni komise, zpracuje navrh na sloZzeni komise pro otevirani obalek
s nabidkami, navrh na sloZzeni hodnotici komise (¢lenti a ndhradnikl) nebo urceni osob
opravnénych jednat s uchazeci v jednacim fizeni s uvefejnénim. Osoby s ptisluSnou
odbornou zpisobilosti, navrhované do hodnotici komise, musi byt v navrhu oznaceny.

b)  Krajsky tfad Olomouckého kraje predlozi Radé Olomouckého kraje ndvrh na zadani
vetejné zakazky.



10.

Schvéleni podminek zadani vetejné zakazky:

a)

b)

c)

Rada Olomouckého kraje schvaluje zadavaci podminky vetejné zakazky a zplsob
zadavaciho fizeni.

Rada Olomouckého kraje ustanovi zvlaStni komisi nebo ur¢i osoby k posuzovani
kvalifikace.

Rada Olomouckého kraje urcuje osoby, které stanovi podle objektivnich kritérii potradi
zajemct pro dalsi ucast v jednacim fizeni s uvefejnénim.

Zahijeni zaddvaciho fizeni, hodnoceni kvalifikace zajemct, vyzva k podani nabidek:

a)

b)

g)

h)

)
k)

D

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za ozndmeni jednacim fizeni s uvetejnénim,
v souladu s§§ 146 a 147 zakona o vefejnych zakazkach a usnesenim Rady
Olomouckého kraje.

Podatelna Olomouckého kraje pfijima zadosti o ucast v jednacim fizeni s uverejnénim
a doklady prokazujici kvalifikaci zdjemcti. U zadosti dorucenych osobné, vyda
podatelna Olomouckého kraje potvrzeni o pfijeti nabidky.

Krajsky urad Olomouckého kraje zajistuje predavani dokladl prokazujicich kvalifikaci
komisi uréené Radou Olomouckého kraje k posouzeni splnéni kvalifikace zdjemci.

Komise po posouzeni kvalifikace zdjemcti, u zajemct, ktefi nesplnili kvalifikaci,
pripravi podklady k vylouceni zajemcii z dalsi casti v jednacim fizeni s uvetejnénim,
se zdGvodnénim nesplnéni kvalifikace zajemcli a prostfednictvim Krajského uUradu
Olomouckého kraje je pfedaji hejtmanovi kraje.

Hejtman kraje vylouci zajemce z dal§i ucasti v jednacim fizeni s uvefejnénim z dlivodu
nesplnéni kvalifikace zdjemcem.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylouceni zdjemcti z dalsi ucasti
v jednacim fizeni s uvefejnénim na nejbliz§im zasedani Rady Olomouckého kraje.
Urcené osoby stanovi podle objektivnich kritérii potfadi zdjemcti pro dalsi Ucast
v jednacim fizeni s uvetejnénim. O provedeném vybéru potidi uréené osoby protokol.
Rada Olomouckého kraje schvaluje potfadi zdjemcti pro dalsi Gi¢ast v jednacim fizeni
s uvefejnénim a protokol o vybéru zdjemcii podle objektivnich kriterii.

Hejtman kraje vylucuje z4jemce, kteti nebyli vybrani, z dals$i Gi¢asti v jednacim fizeni
s uvetejnénim z diivodu omezeni poc¢tu zajemct v jednacim tizeni s uverejnénim (§ 61
odst. 6 zakona o vefejnych zakéazkach).

Rada Olomouckého kraje ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami.

Rada Olomouckého kraje, stanovi kdo bude jednat suchaze¢i v jednacim fizeni
s uverejnénim (hodnotici komise nebo urc¢ené osoby).

Rada Olomouckého kraje nebo hejtman kraje stanovi termin otevirani obalek
s nabidkami a termin prvniho jednani s uchazeci.

Rada Olomouckého kraje schvaluje vyzvu k podani nabidek, kterou zpracovava Krajsky
urad Olomouckého kraje.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za vyzvani zdjemct k podani nabidky
v jednacim fizeni s uvetejnénim v souladu s usnesenim Rady Olomouckého kraje a § 29
odst. 4 zakona o vefejnych zakazkach.

Podavani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek, ukonceni jednaciho fizeni s uvetejnénim:

a)

Podatelna Olomouckého kraje pfijimé nabidky uchazecl. Postupuje pii tom podle
ustanoveni § 69 zdkona o vefejnych zakazkach. Nabidky uchazecl musi byt podany
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b)

2

h)

)

k)

p)

zpiisobem uvedenym v ustanoveni § 69 odst. 5 zdkona o vefejnych zakazkach.
Podatelna Olomouckého kraje nabidku neotevie a nabidku zaeviduje v souladu
s ustanovenim § 69 odst. 6 zdkona o vefejnych zakézkach. U nabidek dorucenych
osobné, vyda podatelna Olomouckého kraje potvrzeni o pfijeti nabidky.

Hejtman kraje rozhoduje o setrvani podjatého clena nebo ndhradnika v hodnotici
komisi.

Komise pro otevirdni obdlek s nabidkami provadi otevirani obdlek (otevirdni nabidek
podanych elektronickymi prostfedky) a z této ¢innosti sepise protokol o otevirani obalek
(§ 73 zakona o vetejnych zakazkach).

Krajsky ufad Olomouckého kraje bezodkladné vyrozumi uchazece o tom, ze jeho
nabidka byla poddna po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

Komise pro otevirani obdlek s nabidkami pfeda Krajskému tradu Olomouckého kraje
materialy tykajici se nabidek, které komise vytadila (§ 71 odst. 10 zdkona o vefejnych
zakdzkach). Krajsky tfad Olomouckého kraje pfipravi podklady k vylouceni uchazece
z Gcasti v zadavacim fizeni.

Hejtman kraje bezodkladné vylouci uchazece, jehoz nabidka byla komisi pro otevirani
obalek s nabidkami vyfazena, z dal$i Gi€asti v jednacim fizeni s uvetejnénim.

Krajsky tfad Olomouckého kraje odpovida za zvefejnéni Casti protokolu o otevirani
obalek obvyklym zpiisobem (§ 73 odst. 3 zdkona o vefejnych zakazkach).

Hodnotici komise, po vytfazeni nabidek, které byly podany v rozporu se zakonem
o vefejnych zakdzkach (§§ 76 a 77) prostiednictvim Krajského tradu Olomouckého
kraje, pfedd podklady hejtmanovi kraje k vylouceni uchazece z jednaciho fizeni
s uvefejnénim.

Hejtman kraje vyluCuje uchazece z uzSiho fizeni z ditvodii uvedenych v § 76 odst. 6
zakona o vefejnych zakazkach.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylou€eni uchazect z jednaciho
fizeni s uvefejnénim, z divodi uvedenych v § 71 odst. 10 a § 76 odst. 6 zdkona
o vefejnych zakazkach.

Hejtman kraje nebo jim povéfend osoba svolava prvni jedndni hodnotici komise
k predbéznému posouzeni nabidek. Hodnotici komise po ptedbézném vyhodnoceni
nabidek, zajisti oznameni pfedbéznych vysledk hodnoceni nabidek a vyzve uchazece
k jednani (§ 30 odst. 1 zdkona o vefejnych zakazkach). Termin jednani stanovuje
hejtman kraje.

Hejtman kraje rozhoduje o posledni fazi jednani o nabidkach (§ 31 odst. 7 zdkona
o vetejnych zakazkach).

Hodnotici komise (osoby urcené k jedndni) vypracuje z kazdého jednani protokol (§ 31
zakona o vefejnych zakazkach).

Komise (osoby urcené k jednani) prostfednictvim Krajského ufadu Olomouckého kraje
predkladaji Radé Olomouckého kraje protokol o otevirani obéalek a protokoly o jednéni
s uchazeci o vetejnou zakazku.

Rada Olomouckého kraje mlize rozhodnout o novém hodnoceni nabidek, pokud zjisti,
ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem o vetejnych zakazkach.

Rada Olomouckého kraje rozhoduje v souladu se zdkonem o vetejnych zakdzkach
o zruSeni jednaciho fizeni s uvetrejnénim.
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q) Krajsky ttad Olomouckého kraje odpovida za uveiejnéni a doruceni ozndmeni o zruSeni
jednaciho fizeni s uvetejnénim.

r)  Rada Olomouckého kraje rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na vetejnou zakdzku
v souladu s § 81 zédkona o vetejnych zakéazkach.

s)  Krajsky tftad Olomouckého kraje odpovida za odesladni ozndmeni o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky podle § 81 zdkona o vetejnych zakéazkach.

t)  Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za ukony sméfujici k uzavieni smlouvy,
v souladu s rozhodnutim Rady Olomouckého kraje.

u)  Kirajsky afad Olomouckého kraje odpovida za ozndmeni o uzavieni smlouvy podle § 82
odst. 5 zdkona o vetejnych zakéazkach.

v)  Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidad za uvetfejnéni vysledku jednaciho fizeni
s uvefejnénim.

w)  Krajsky urad Olomouckého kraje odpovida za vypracovani pisemné zpravy zadavatele
o kazdé nadlimitni vefejné zakazce podle § 85 zédkona o vefejnych zakazkach. Krajsky
ufad Olomouckého kraje za zaslani pisemné zpravy podle § 85 odst. 3 zdkona
o vetejnych zakazkach.

11. Hejtman, nebo jim povéfena osoba:
a)  Podepisuje veskerou korespondenci tykajici se vetejné zakazky.

b) Po schvileni Radou Olomouckého kraje podepisuje smlouvu na realizaci vetejné
zakéazky.

12. Realizace smlouvy:

Krajsky afad Olomouckého kraje odpovida za kontrolu plnéni smlouvy na vetejnou zakazku.
Krajsky ufad Olomouckého kraje provede porovnani cenovych udajli a ostatnich parametri
vefejné zakazky tak, aby bylo zajiSt€éno porovnani schvalenych podminek se skuteCnym
plnénim.

Clanek 8
Jednaci Fizeni bez uverejnéni
1. Pfiprava vetejné zakazky:

a)  Krajsky ufad Olomouckého kraje zdivodni potfebu realizace vefejné zakazky, uvede
zplisob financovani vetejné zakazky a zpracuje zadavaci podminky, alespoil v rozsahu
uvedeném v § 34 odst. 2 zdkona o vetejnych zakazkach; zdivodnéni navrhovaného
zplisobu zadani vefejné zakazky; informaci o tom jestli se vefejna zakazka déli na ¢asti;
pfipadné zdlvodnéni zaddni casti nadlimitni vefejné zakazky zplsobem pro zadéani
podlimitnich zakazek (§ 98 odst. 5 zdkona o vefejnych zakazkach); zvyhodnéni
n¢kterych uchazect (§ 101 zdkona o vetejnych zakazkach). Krajsky urad Olomouckého
kraje dale navrhne kdo bude posuzovat kvalifikaci uchazeci, ptipadné navrhne slozeni
zvlastni komise, zpracuje navrh na sloZeni komise pro otevirani obalek s nabidkami,
navrh na urceni osob opravnénych jednat s uchazeci v jednacim fizeni bez uvetejnéni.

b)  Krajsky tfad Olomouckého kraje predlozi Radé Olomouckého kraje ndvrh na zadani
vetejné zakazky.

2. Schvéleni podminek zadani vetejné zakazky:

a) Rada Olomouckého kraje schvaluje zadavaci podminky vetejné zakazky a zplsob
zadavaciho fizeni.
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b)

©)

Rada Olomouckého kraje urcuje osoby, které budou posuzovat splnéni kvalifikace
zajemci nebo ustanovi zvlastni komisi.

Rada Olomouckého kraje urc¢uje osoby, které budou zastupovat zadavatele pfi jednani
se zajemci.

Zahajeni zadévaciho fizeni, hodnoceni kvalifikace zajemct, jednani se zajemci:

a)

b)

d)

2

h)

Krajsky trad Olomouckého kraje odpovida za vyzvani dodavatelti k jednani v jednacim
fizeni bez uvetejnéni, v souladu se zdkonem o vetejnych zakazkach a usnesenim Rady
Olomouckého kraje.

Podatelna Olomouckého kraje pfijiméa informace o kvalifikaci zdjemci v ptipadé, Ze je
uchaze¢ neptedlozi v pribehu jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni. U informaci
o kvalifikaci doru¢enych osobné, vyda podatelna Olomouckého kraje potvrzeni o piijeti
téchto pisemnosti.

Krajsky tfad Olomouckého kraje nebo osoby opravnéné k jednani s uchazeci zajist'uji
pfedavani informaci o kvalifikaci zajemcti osobdm ur¢enym Radou Olomouckého kraje
k posouzeni splnéni kvalifikace zdjemci.

Urcené osoby po posouzeni kvalifikace zdjemct, u zdjemct, kteti nesplnili kvalifikaci,
ptipravi podklady k vylouceni dodavatele z jednani v jednacim fizeni bez uvetejnéni, se
zdiivodnénim nesplnéni kvalifikace zdjemcem a prostfednictvim Krajského ufadu
Olomouckého kraje je pfedaji hejtmanovi kraje.

Hejtman kraje vylucuje zajemce z jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni z divodu
nesplnéni kvalifikace zdjemcem.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylouceni zédjemcit z jednéni
v jednacim fizeni bez uvefejnéni na nejbliz§im zaseddni Rady Olomouckého kraje.

Osoby ur¢ené Radou Olomouckého kraje vyhotovi zjedndni se zdjemci zaznam
o jednani tak, aby mohla Rada Olomouckého kraje rozhodnout o vybéru nejvhodnégjsi
nabidky. Zastupce zajemce je opravnén podepsat tu ¢ast zaznamu o jednani, ve které
jsou uvedeny smluvni podminky tak, jak bylo ujednano pfii jednani v jednacim fizeni
bez uvetejnéni.

Uréené osoby Radou Olomouckého kraje prostrednictvim Krajského ufadu

Olomouckého kraje predkladaji Radé Olomouckého kraje zdznam o jednani se zdjemci
v jednacim fizeni bez uvefejnéni.

Ukonceni jednaciho fizeni bez uvetejnéni:

a)

b)

©)
d)

e)

f)
g)

Rada Olomouckého kraje rozhoduje o zruSeni jednaciho fizeni bez uveiejnéni v souladu
se zékonem o vefejnych zakazkach.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za doruceni oznameni o zruSeni jednaciho
fizeni bez uveiejnéni.
Rada Olomouckého kraje rozhoduje o nejvhodné;jsi nabidce.

Krajsky utad Olomouckého kraje odpovida za odeslani ozndmeni o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky dle § 81 zédkona o vetfejnych zakéazkach.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za ukony sméfujici k uzavieni smlouvy,
v souladu s rozhodnutim Rady Olomouckého kraje.

Krajsky urad Olomouckého kraje odpovida za uvetejnéni vysledku zaddvaciho fizeni.

Krajsky tfad Olomouckého kraje odpovida za vypracovani pisemné zpravy zadavatele
o kazdé nadlimitni vefejné zakazce podle § 85 zédkona o vefejnych zakazkach. Krajsky
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ufad Olomouckého kraje za zaslani pisemné zpravy podle § 85 odst. 3 zikona
o vetejnych zakazkach.

Hejtman, nebo jim povéfend osoba:
a)  Podepisuje veskerou korespondenci tykajici se vetejné zakazky.

b) Po schvileni Radou Olomouckého kraje podepisuje smlouvu na realizaci vetejné
zakazky.

Realizace smlouvy:

Krajsky afad Olomouckého kraje odpovida za kontrolu plnéni smlouvy na vetejnou zakazku.
Krajsky ufad Olomouckého kraje provede porovnani cenovych udajli a ostatnich parametri
vefejné zakazky tak, aby bylo zajiSt€éno porovnani schvéalenych podminek se skuteCnym
plnénim.

Clanek 9
SoutéZni dialog
Ptiprava vetejné zakazky:

a)  Krajsky ufad Olomouckého kraje zdivodni potfebu realizace vefejné zakazky, uvede
zpisob financovani vetejné zakazky a zpracuje zadévaci podminky, minimalné
vrozsahu §§ 35 zdkona o vefejnych zakéazkach; informace o pribéhu soutézniho
dialogu; lhitu pro doruceni zddosti o ucast v soutéznim dialogu; omezeni poctu
uchazecli v soutéZznim dialogu; objektivni kritéria pro vybér zdjemci, kteti splnili
kvalifikaci; rozsah a zplisob prokazani kvalifikace; ndzev vefejné zakazky (v ndzvu se
doporucuje pouzit text: vetejnd zakazka a nazev vetejné zakazky nebo alesponn pouzit
zkratku VZ a néazev vetejné zakazky); zvyhodnéni nékterych uchazeci (§ 101 zakona o
vetejnych zakéazkach); ndvrh poskytnuti soutéznich cen; navrh na poskytnuti jinych
plateb spojenych s Gcasti zdjemcii v soutéznim dialogu. Krajsky urad Olomouckého
kraje dale navrhne kdo bude posuzovat kvalifikaci uchazeci, ptipadné navrhne slozeni
zvlastni komise, zpracuje navrh na slozeni komise pro otevirani obalek s nabidkami,
navrh na sloZzeni hodnotici komise (¢lenti a ndhradnikll) nebo urceni osob opravnénych
jednat suchaze¢i v soutéznim dialogu. Osoby s pfislusnou odbornou zpusobilosti,
navrhované do hodnotici komise, musi byt v ndvrhu oznaceny.

b)  Krajsky tfad Olomouckého kraje predlozi Radé Olomouckého kraje ndvrh na zadani
vetejné zakazky.

Schvaleni podminek zadani vetejné zakazky:

a) Rada Olomouckého kraje schvaluje zadavaci podminky vefejné zakazky a zpiisob
zadéavaciho fizeni.

b)  Rada Olomouckého kraje ustanovi zvlastni komisi.

c) Rada Olomouckého kraje urcuje osoby, které stanovi podle objektivnich kritérii potadi
zajemct pro dalSi ucast v soutéznim dialogu.

d) Rada Olomouckého kraje urcuje osoby, které budou zastupovat zadavatele pfi jednani
se zajemci.

Zahajeni zadavaciho fizeni, hodnoceni kvalifikace z4jemcii, vyzva k podani nabidek:

a)  Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za ozndmeni soutézniho dialogu, v souladu
s §§ 146 a 147 zakona o vefejnych zak4dzkach a usnesenim Rady Olomouckého kraje.
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b)

2

h)

)
k)

D

Podatelna Olomouckého kraje pfijiméd zadosti o ucast v soutéznim dialogu a doklady
prokazujici kvalifikaci zajemct. U zadosti dorucenych osobné, vydd podatelna
Olomouckého kraje potvrzeni o piijeti nabidky.

Krajsky urad Olomouckého kraje zajistuje predavani dokladt prokazujicich kvalifikaci
komisi uréené Radou Olomouckého kraje k posouzeni splnéni kvalifikace zdjemci.

Komise po posouzeni kvalifikace zdjemcti, u zdjemct, ktefi nesplnili kvalifikaci,
pfipravi podklady k vyloueni zijemci zdal§i ucasti v soutéznim dialogu, se
zdiivodnénim nesplnéni kvalifikace zajemct a prostfednictvim Krajského ufadu
Olomouckého kraje je pfedaji hejtmanovi kraje.

Hejtman kraje vylouéi zéjemce z dalsi ucasti v soutéznim dialogu z diivodu nesplnéni
kvalifikace zajemcem.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylouceni zajemcti z dalsi ucasti
v soutéznim dialogu na nejbliz§im zasedani Rady Olomouckého kraje.

Urc¢ené osoby stanovi podle objektivnich kritérii pofadi zdjemcti pro dalsi ucast
v soutéznim dialogu. O provedeném vybéru potidi uréené osoby protokol.

Rada Olomouckého kraje schvaluje potadi zajemct pro dalsi Gi€ast v soutéznim dialogu
a protokol o vybéru zajemcti podle objektivnich kriterii.

Hejtman kraje vylucuje zéjemce, ktefi nebyli vybrani, z dalsi ucasti v soutéznim dialogu
z divodu omezeni poctu zajemcti v soutéznim dialogu (§ 61 odst. 6 zdkona o vefejnych
zakazkach).

Rada Olomouckého kraje ur¢i osoby, které budou jednat se zdjemci v soutéZnim
dialogu.

Rada Olomouckého kraje schvaluje vyzvu k jednani v soutéznim dialogu, kterou
zpracovava Krajsky ufad Olomouckého kraje.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za vyzvani zajemct k jednani v soutéZnim
dialogu v souladu s usnesenim Rady Olomouckého kraje a §§ 35 a 36 zdkona o
vetejnych zakazkach.

Pribéh soutézniho dialogu, vyzva k podani nabidek v soutéznim dialogu:

a)
b)

c)

d)

Osoby urcené k jednani se zdjemci o kazdém jednani sepisuji protokol z jednani.
Rada Olomouckého kraje vybird a ur¢i jedno nebo vice feSeni zpusobilych splnit
potieby a pozadavky Olomouckého kraje ve vefejné zakazce.

Rada Olomouckého kraje schvaluje vyzvu k podani nabidek minimalné v rozsahu § 37
odst. 4 zakona o vetejnych zakazkach, kterou zpracovava Krajsky tfad Olomouckého
kraje.

Krajsky afad Olomouckého kraje informuje zdjemce o ukonceni jednani v soutéZnim
dialogu a zajisti vyzvani zdjemct k pfedlozeni nabidek.

Podéavani nabidek, vyhodnoceni nabidek:

Pro dalsi postup zadavatele se pouZzije ptfimétené €l. 6 odst. 4. této smérnice.

Hejtman, nebo jim povéfend osoba:

a)
b)

Podepisuje veSkerou korespondenci tykajici se vetejné zakazky.

Po schvaleni Radou Olomouckého kraje podepisuje smlouvu na realizaci vetejné
zakazky.
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Realizace smlouvy:

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za kontrolu plnéni smlouvy na vetejnou zakazku.
Krajsky ufad Olomouckého kraje provede porovnani cenovych udajlii a ostatnich parametri
vefejné zakazky tak, aby bylo zajiSt€éno porovnani schvalenych podminek se skuteCnym
plnénim.

Clanek 10
Zjednodusené podlimitni Fizeni
Ptiprava vetejné zakazky:

a)  Krajsky ufad Olomouckého kraje zdivodni potfebu realizace vefejné zakazky, uvede
zpiisob financovani vefejné zakazky, zdlvodni navrh pouzitého zadavaciho fizeni a
zpracuje zadavaci podminky, minimalné v rozsahu § 38 odst. 4 zédkona o vefejnych
zakdzkach; lhiitu pro podani nabidek; nazev vefejné zakazky (v ndzvu se doporucuje
pouzit text: vefejna zakazka a nazev vetejné zakdzky nebo alespoil pouzit zkratku VZ
a nazev vefejné zakazky); zvyhodnéni nékterych uchazecii (§ 101 zdkona o vetejnych
zakéazkach); moznost podani elektronickymi prostiedky (§ 149 zikona o vefejnych
zakazkach); navrh dodavatelti, ktefi budou vyzvani k podani nabidky; zplsob
uveiejnéni vyzvy po celou dobu pro podani nabidek (§ 38 odst. 2 zédkona o vetejnych
zakdzkach). Krajsky urfad Olomouckého kraje déale navrhne sloZeni zvlaStni komise
nebo navrhne, ze kvalifikaci bude posuzovat hodnotici komise, zpracuje navrh na
slozeni komise pro otevirani obalek s nabidkami, navrh na sloZzeni hodnotici komise
(¢lent a ndhradnikli). Osoby s pfislusSnou odbornou zpusobilosti, navrhované do
hodnotici komise, musi byt v navrhu oznaceny.

b)  Krajsky tfad Olomouckého kraje predlozi Radé Olomouckého kraje ndvrh na zadani
vetejné zakazky.

Schvéleni podminek zadani vefejné zakazky:

a) Rada Olomouckého kraje schvaluje zadavaci podminky vetejné zakazky a zplsob
zadavaciho fizeni.

b)  Rada Olomouckého kraje ustanovi zvlaStni komisi nebo urc¢i, Ze posouzeni kvalifikace
provede hodnotici komise.

c) Rada Olomouckého kraje jmenuje komisi pro otevirani obalek s nabidkami.

d) Rada Olomouckého kraje jmenuje Cleny a jejich ndhradniky hodnotici komise. Rada
Olomouckého kraje mize urcit dalsi osoby, které se miizou castnit jednani hodnotici
komise (§ 75 odst. 4 zdkona o vetejnych zakazkach).

Zahajeni zadavaciho fizeni, podavani nabidek:

a) Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za zaslani vyzvy k podani nabidky
a k prokazani kvalifikace v souladu se zdkonem o vefejnych zakazkach a usnesenim
Rady Olomouckého kraje.

b)  Krajsky urad Olomouckého kraje odpovida za splnéni povinnosti uvedené v § 38 odst. 2
zakona o vefejnych zakazkach.

c) Rada Olomouckého kraje nebo hejtman stanovi termin otevirani obalek s nabidkami
a termin prvniho jedndni hodnotici komise.

Posouzeni a hodnoceni nabidek, posouzeni kvalifikace, ukonceni zjednoduSeného
podlimitniho fizent:

a) Podatelna Olomouckého kraje pfijimé nabidky uchazecl. Postupuje pti tom podle
ustanoveni § 69 zakona o vefejnych zakazkach. Nabidky uchazecl musi byt podany
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b)

g)

h)

)
k)

D

p)

zpiisobem uvedenym v ustanoveni § 69 odst. 5 zdkona o vefejnych zakazkach.
Podatelna Olomouckého kraje nabidku neotevie a nabidku zaeviduje v souladu
s ustanovenim § 69 odst. 6 zdkona o vefejnych zakézkach. U nabidek dorucenych
osobné, vyda podatelna Olomouckého kraje potvrzeni o pfijeti nabidky.

Podatelna Olomouckého kraje pfijimd doklady prokazujici kvalifikaci zédjemci.
U Zéadosti doruc¢enych osobné¢, vyda podatelna Olomouckého kraje potvrzeni o piijeti
doklad.

Urcené osoby po posouzeni kvalifikace zdjemct, u zdjemcti, kteti nesplnili kvalifikaci,
pfipravi podklady k vylouceni dodavatele z jednani ve zjednoduSeném podlimitnim
fizeni, se zdlivodnénim nesplnéni kvalifikace zdjemcem a prostfednictvim Krajského
ufadu Olomouckého kraje je predaji hejtmanovi kraje.

Hejtman kraje vylucuje zdjemce ze zjednoduSeného podlimitniho fizeni z divodu
nesplnéni kvalifikace uchazecem.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylouceni zajemcl ze
zjednoduSeného podlimitniho fizeni na nejbliz§im zasedani Rady Olomouckého kraje.
Hejtman kraje nebo jim povéiena osoba svolava prvni jednani hodnotici komise.

Hejtman kraje rozhoduje o setrvani podjatého clena nebo néhradnika v hodnotici
komisi.

Komise pro otevirdni obdlek s nabidkami provadi otevirani obdlek (otevirdni nabidek
podanych elektronickymi prostfedky) a z této ¢innosti sepise protokol o otevirani obalek
(§ 73 zakona o vetejnych zakazkach).

Krajsky ufad Olomouckého kraje bezodkladné vyrozumi uchazece o tom, ze jeho
nabidka byla poddna po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

Komise pro otevirani obdlek s nabidkami pfeda Krajskému tradu Olomouckého kraje
materialy tykajici se nabidek, které komise vytadila (§ 71 odst. 10 zdkona o vefejnych
zakazkach). Krajsky arad Olomouckého kraje ptipravi podklady k vylouceni uchazece
z Gcasti v zadavacim fizeni.

Hejtman kraje bezodkladné vylouci uchazece, jehoz nabidka byla komisi pro otevirani
obalek s nabidkami vyfazena, z dal$i Gi€asti ve zjednoduseném fizeni.

Krajsky tfad Olomouckého kraje odpovida za zvefejnéni Casti protokolu o otevirani
obalek obvyklym zpiisobem (§ 73 odst. 3 zdkona o vefejnych zakazkach).

Hodnotici komise se tidi zejména ustanovenimi §§ 74 az 80 zdkona o vetejnych
zakdzkach. Z jednani komise sepiSe komise protokol o jednani.

Hodnotici komise, po vyfazeni nabidek, které¢ byly podany v rozporu se zdkonem o
vetejnych zakéazkach (§§ 76 a 77) prosttednictvim Krajského titadu Olomouckého kraje,
pteda podklady hejtmanovi kraje k vylouceni uchazece ze zjednoduSeného podlimitniho
fizeni.

Hejtman kraje vylucuje uchazece ze zjednoduseného podlimitniho fizeni z divodi
uvedenych v § 76 odst. 6 zakona o vetfejnych zakéazkach.

Hejtman kraje informuje Radu Olomouckého kraje o vylouceni wuchazecl
ze zjednoduseného podlimitniho fizeni, z divodli uvedenych v § 71 odst. 10 a § 76
odst. 6 zdkona o vetejnych zakazkach.

Hodnotici komise vypracuje zposouzeni a hodnoceni nabidek zpravu o posouzeni
a hodnoceni nabidek (§ 80 zdkona o vefejnych zakazkach).
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q) Komise prostfednictvim Krajského ufadu Olomouckého kraje ptredkladaji Radé
Olomouckého kraje protokol o otevirani obélek, protokol o jednani komisi a zpravu
o posouzeni a hodnoceni nabidek.

r)  Rada Olomouckého kraje mize rozhodnout o novém hodnoceni nabidek, pokud zjisti,
ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem o vetejnych zakazkach.

s)  Rada Olomouckého kraje pro nové hodnoceni ustanovi novou hodnotici komisi nebo
rozhodne o tom, ze nové hodnoceni provede Rada Olomouckého kraje.

t)  Rada Olomouckého kraje rozhoduje v souladu se zdkonem o vefejnych zakazkach
o zruSeni zjednoduseného podlimitniho fizeni.

u)  Krajsky urad Olomouckého kraje odpovida za uvetejnéni a doruc¢eni oznameni o zruseni
zjednoduSeného podlimitniho fizeni.

v)  Rada Olomouckého kraje rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na vefejnou zakazku
v souladu s § 81 zédkona o vetejnych zakéazkach.

w)  Krajsky urad Olomouckého kraje odpovida za odeslani ozndmeni o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky podle § 81 zédkona o vetfejnych zakéazkach.

x)  Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za ukony sméfujici k uzavieni smlouvy,
v souladu s rozhodnutim Rady Olomouckého kraje.

y)  Kirajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za ozndmeni o uzavieni smlouvy podle § 82
odst. 5 zdkona o vetejnych zakazkach.

z)  Krajsky afad Olomouckého kraje odpovida za uvetejnéni vysledku zjednodusené¢ho
podlimitniho fizeni.

Hejtman, nebo jim povétena osoba:
a)  Podepisuje veskerou korespondenci tykajici se vefejné zakazky.

b) Po schvéleni Radou Olomouckého kraje podepisuje smlouvu na realizaci vefejné
zakazky.

Realizace smlouvy:

Krajsky afad Olomouckého kraje odpovida za kontrolu plnéni smlouvy na vetejnou zakazku.
Krajsky ufad Olomouckého kraje provede porovnani cenovych udajii a ostatnich parametri
vefejné zakazky tak, aby bylo zajiSt€éno porovnani schvéalenych podminek se skuteCnym
plnénim.

Clanek 11
Verejna soutéZ o navrh
Ptiprava vefejné soutéze o navrh:

a)  Krajsky urad Olomouckého kraje zdlvodni potiebu realizace vetejné soutéze o navrh,
uvede zplsob financovani vefejné soutéze o navrh; vysi soutézni ceny a platby
a zpracuje navrh na vyhlaseni soutéZze o navrh, ktery obsahuje zejména popis navrhu;
lhiitu pro prevzeti ndvrhu; zplsob zajiSténi anonymity ndvrhli ucastnikll soutéZe
o navrh; informaci o tom jestli bude zadavatel vazan rozhodnutim poroty uvedenym
v protokolu o hodnoceni navrhii; informaci o moznosti zruseni soutéze o navrh; kritéria
pro hodnoceni; omezeni poctu ucastnikli se stanovenim jasnych nediskrimina¢nich
kritérii jejich vybéru; lhitu pro podani anonymnich projektl; pfipadné vylouceni
variantni nabidky nebo alespofi minimalni pozadavky, které musi varianty spliovat;
pfipadné dalsi jazyky, ve kterych maji byt nabidky podany (§ 148 o vefejnych
zakazkach); moznost elektronického podani navrhu (§ 149 zdkona o vefejnych
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b)

zakézkach). Krajsky afad Olomouckého kraje dale zpracuje navrh na ztizeni poroty pro
hodnoceni navrhli (¢leny a jejich nadhradniky). V ptipad¢ vyzadované zvlastni odborné
kvalifikace budou osoby s touto kvalifikaci v ndvrhu vyznaceny.

Krajsky ufad Olomouckého kraje predlozi Radé¢ Olomouckého kraje navrh na zadéni
vetejné soutéze o navrh.

Schvéleni podminek zadani vefejné soutéze o navrh:

a)
b)

Rada Olomouckého kraje schvaluje zadavaci podminky vetfejné soutéZe o navrh.

Rada Olomouckého kraje jmenuje porotu pro hodnoceni ndvrhi (Cleny a jejich
nahradniky).

Zahajeni vefejné soutéze o navrh:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

Krajsky afad Olomouckého kraje odpovida za vyhldSeni vefejné soutéze o navrh
vsouladu s §§ 104, 146 a 147 zakona o vefejnych zakazkach a usnesenim Rady
Olomouckého kraje.

Podatelna Olomouckého kraje piijimé podané navrhy Gcastnikti soutéze o navrh.

Krajsky arad Olomouckého kraje zajisti po celou dobu soutéze az do okamziku
rozhodnuti poroty o vybéru nejvhodnéjsiho ti¢astnika (ucastnikl) anonymitu alesponl
v rozsahu uvedeném v § 105 odst. 2 zékona o vetejnych zakazkéch.

Hejtman kraje rozhoduje o vylou€eni ucastnika soutéze o navrh z této soutéze z diivodu
nedodrzeni pozadavkl zadavatele tykajici se anonymity nadvrhu (§ 105 odst. 2 zdkona
o vetejnych zakazkach).

Hejtman kraje rozhodne o odmitnuti navrhii podanych po uplynuti lhity pro podani
navrha.

Krajsky urad zajisti vraceni navrhl zajemci o Gcast.
Hejtman kraje rozhoduje o setrvani podjatého ¢lena v poroté pro hodnoceni navrht.

Porota vyhodnoti anonymné podané projekty Gcastnikii a vypracuje protokol (§ 106
odst. 5 az 7 zakona o vetejnych zakazkach).

Porota prostfednictvim Krajského tufadu Olomouckého kraje pfedda pisemnosti
vyhotovené porotou Radé Olomouckého kraje k rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho
navrhu (navrha).

Ukonceni vetejné soutéze o navrh:

a)
b)

c)

d)

e)

Rada Olomouckého kraje rozhodne o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu (navrhi).

Krajsky trad Olomouckého kraje zajisti oznadmeni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho
navrhu (ndvrha) acastnikiim soutéze o navrh.

Rada Olomouckého kraje rozhodne o pozadani, aby vysledek soutéZze o navrh nebyl
zvetejnén (§ 107 odst. 4 zdkona o vetfejnych zakazkach).

Krajsky ufad Olomouckého kraje zajisti zvetejnéni vysledku vefejné soutéze (§ 107
odst. 3 zakona o vetejnych zakazkach).

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za provedeni poskytnuti soutézni ceny
a platby.

Hejtman, nebo jim povéfend osoba:

Podepisuje veskerou korespondenci tykajici se vetejné soutéze o navrh.
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Clanek 12

Zvlastni postupy v zadavacim Fizeni

Podle zédkona o vetejnych zakézkach se za zvlastni postupy v zadavacim fizeni povazuje:

a)  predbézné oznameni,
b) ramcova smlouva,
c)  dynamicky ndkupni systém,
d) elektronicka aukce.
Clanek 13
PiedbéZné oznameni

Krajsky tfad Olomouckého kraje zpracovava navrh vetejnych zakazek, u kterych je povinnost
provést predbézné oznadmeni zadavatele nebo vetejnych zakazek uvedenych v § 86 odst. 5
zakona o vefejnych zakazkach.

Rada Olomouckého kraje schvaluje seznam vetejnych zakazek uvedenych v odst. 3 tohoto
¢lanku.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za uvetejnéni predbézného ozndmeni vetfejnych
zakdzek podle § 86 zdkona o vetejnych zakazkach.

Clanek 14
Ramcova smlouva
Ptiprava fizeni na vybér ramcové smlouvy:

a) Krajsky ufad Olomouckého kraje zdlvodni potfebu uzavieni rdmcové smlouvy,
vypracuje smluvni podminky rdmcové smlouvy, navrh s kolika uchazeci ma byt
ramcova smlouva uzaviena, navrh vybéru ucastnikli raimcové smlouvy, ndvrh oznameni
¢1 vyzvy o zahdjeni zaddvaciho fizeni.

b)  Krajsky afad Olomouckého kraje predlozi Radé¢ Olomouckého kraje navrh na zadéani
vetejné zakazky.

Schvéleni podminek:

Rada Olomouckého kraje schvaluje podminky ramcové smlouvy, ozndmeni ¢i vyzvu
o zahdjeni zadavaciho fizeni.

Zadavani vetejné zakazky na zéklad¢ ramcové smlouvy:

a)  Krajsky ufad Olomouckého kraje ptipravi vyzvu k podani nabidek pro zadavani vefejné
zakéazky na zéklad¢é ramcové smlouvy a piedlozi ji Radé Olomouckého kraje.

b) Rada Olomouckého kraje schvaluje vyzvu k podani nabidek pro zadavani vetejnych
zakéazek na zaklad€ rdmcové smlouvy.

Clanek 15
Dynamicky nakupni systém
Ptiprava a schvaleni zavedeni dynamického ndkupniho systému:

a)  Krajsky urad Olomouckého kraje ptipravi podklady k zavedeni dynamického ndkupniho
systému (minimalné v rozsahu § 93 odst. 7 zdkona o vetfejnych zakazkach) a predd Radé
Olomouckého kraje.

b)  Rada Olomouckého kraje rozhoduje o zavedeni dynamického ndkupniho systému.
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Zatazeni do dynamického nakupniho systému:

a)

b)

Krajsky trad Olomouckého kraje posuzuje zda dodavatel splnil podminky pro zatazeni
do dynamického systému.

Hejtman kraje rozhodne o zatazeni nebo odmitnuti zatazeni do dynamického nakupniho
systému.

Zadavani vetejné zakazky v dynamickém nakupnim systému:

a)

b)

c)

d)

2

Krajsky ufad Olomouckého kraje zpracuje zjednodusené oznameni k podéani
pfedbéznych nabidek a vyzvu k podani nabidek.

Rada Olomouckého kraje schvali zjednodusené oznameni k podani nabidek a vyzvu
k podani nabidek.

Krajsky tUfad Olomouckého kraje zvefejni zjednoduSené ozndmeni k podéani
ptedbéznych nabidek.

Po podéani predbéznych nabidek se obdobné uplatni postup podle § 94 odst. 2 az 4
zakona o vefejnych zakazkach a €l. 15 odst. 2 této smérnice.

Krajsky afad Olomouckého kraje odesle vyzvu k podéani nabidky zajemclim zatazenym
do dynamického nédkupniho systému.

Krajsky urad Olomouckého kraje provede hodnoceni nabidek uchazeci.

Rada Olomouckého kraje rozhodne o zadani vefejné zakazky uchazeci, ktery podal
nejvhodnéjsi nabidku.

Clanek 16

Elektronicka aukce

Ptiprava a schvaleni podminek a rozsah pouziti elektronické aukce:

a)

b)

c)

Krajsky ufad Olomouckého kraje uvede do ndvrhu zaddvacich podminek podminky
a rozsah pouziti elektronické aukce (minimaln€ v rozsahu uvedeném v § 96 odst. 4
zdkona o vefejnych zakazkach), navrhne osoby, které se za zadavatele ucastni
elektronické aukce.

Rada Olomouckého kraje schvaluje podminky pouZziti a rozsah pouZiti podminek
elektronické aukce.

Rada Olomouckého kraje urcuje osoby, které se za zadavatele Gcastni elektronické
aukce.

Prubéh elektronické aukce:

a)
b)

c)

Krajsky ufad Olomouckého kraje zpracuje vyzvu k podéani novych aukénich hodnot.
Hejtman kraje vyzve uchazece, aby podali nové aukéni hodnoty.
Rada Olomouckého kraje rozhoduje o vysledku elektronické aukce.

Clanek 17

Zasady pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Pfi zadani vetejnych zakdzek malého rozsahu musi byt dodrZeny zasady transparentnosti,
rovného zachéazeni a zdkazu diskriminace.

Vetejné zakazky malého rozsahu, u kterych pfedpokladana hodnota je rovna nebo pfesdhne
100 000 K¢ bez DPH budou zadany po provedeni prizkumu trhu, pokud v této smérnici neni
stanoveno jinak.
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Veftejnou zakazku malého rozsahu Ize realizovat i na zaklad¢ pisemné smlouvy.

4.  Vefejnou zakdzku malého rozsahu, u které predpokladana hodnota nedosdhne 500 000 K¢ bez
DPH lze realizovat na zaklad¢ objednavky.

Clanek 18

Pruzkum trhu u vefejnych zakdzek malého rozsahu

1. Zpulsoby prizkumu trhu:

a)
b)
c)

jednéni s dodavateli,

posouzeni a hodnoceni nabidek,

elektronickéa aukce.

2. Zpusoby vyzvani dodavatelii k podani nabidky, k jednéni:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

pisemnou formou,

faxem,

e-mailem,

zvetejnénim v elektronické aukéni sini,
zvetejnéni v tisku,

zvetejnéni zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup.

3. Pocet oslovenych dodavatelt:

U vetejnych zakadzek malého rozsahu, u kterych bude proveden pruzkum trhu, zadavatel
vyzve k podani nabidky

a)

b)

Minimaln¢ 3 dodavatele v pfipadé, ze pfedpokladana hodnota vetejné zakazky malého
rozsahu nedosahne 2 mil. K¢ bez DPH.

Minimaln¢ 5 dodavatelt v ptipadé€, ze predpokladana hodnota verejné zakazky malého

rozsahu pfesdhne hodnotu uvedenou v pism. a) tohoto odstavce a nedosahne 6 mil. K¢
bez DPH.

4.  Formy nabidek:

a)

b)

ve vSech ptipadech:
L pisemné forma,

II.  elektronické forma (u aukce v elektronické aukéni sini, pokud neni v této smérnici
uvedeno jinak).

u vetejnych zakazek malého rozsahu, u kterych vyse predpokladané ceny nedosahne
500 000 K¢ bez DPH jsou ptipustné dale tyto formy:

L. faxem,
II. e-mailem,
III. telefonicky. Vyzva i nabidka musi byt dolozena pisemnym zaznamem.

IV. za predlozené nabidky se povazuji i nabidky, které méa zadavatel jiz k dispozici
z ptedchozi ¢innosti nebo je zadavatel mlize ziskat z vetejné pristupnych zdroji
(napft. reklamni letaky, ceniky ziskané z internetu apod.).

5. Jednani osob ur¢enych k otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
jednani s dodavateli nebo k Gcasti na vyhodnoceni nabidek podanych v elektronické aukéni

sini:
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V ptipadé, ze pocet urenych osob je vétsi nez tfi, miZou tyto osoby vykonavat tkoly jim
sveétené za podminky, Ze jsou pfitomny minimalné dvé tietiny urCenych osob nebo jejich
nahradniki.

Clanek 19
Rozhodovani o verejnych zakazkach malého rozsahu
Rozhodovani o vetejné zakazky malého rozsahu:

a) Rada Olomouckého kraje rozhoduje o vetfejné zakdzce malého rozsahu v ptipadé, Ze
v tomto ¢lanku a v €l. 24 odst. 1. neni stanoveno jinak.

b) U vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky tykajici se nabyti movitych véci na
Olomoucky kraj, u kterych pfedpokladand hodnota vefejné zakazky nedosahne
2 mil. K¢ bez DPH, jsou Radou Olomouckého kraje svéfeny rozhodovaci pravomoci
v souladu sustanovenim § 59 odst. 4 zdkona ¢.129/2000 Sb., o krajich (krajské
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen ,,zadkon o krajich*) hejtmanovi kraje.

c) U vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky tykajicich se nabyti movitych véci na
Olomoucky kraj, u kterych ptredpokladand cena vetejné zakazky nedosdhne 1 mil. K¢
bez DPH, jsou Radou Olomouckého kraje svéfeny rozhodovaci pravomoci v souladu
s ustanovenim § 59 odst. 4 zdkona o krajich Krajskému tifadu Olomouckého kraje.

d) U vetejnych zakazek malého rozsahu na

sluzby,

dodéavky netykajici se nabyti movitych véci na Olomoucky kraj,

- stavebni prace,

u kterych predpokladand hodnota vefejné zakazky malého rozsahu nedosédhne castku
2 mil. K¢ bez DPH,u kterych jsou rozhodovaci pravomoci ur¢eny Radé Olomouckého
kraje podle § 59 odst. 3 zdkona o krajich, jsou tyto rozhodovaci pravomoci v souladu
s ustanovenim § 59 odst. 4 zakona o krajich svéteny hejtmanovi Olomouckého kraje.

Clanek 20

Realizace verejné zakazky malého rozsahu, u kterych predpoklidana cena nedosahne
100 tis. K¢ bez DPH

Rozhodovani o vetfejné zakdzce malého rozsahu provadi opravnéna osoba podle ¢l. 19.

2. Vefejné zakazky malého rozsahu:

a)  MiZou byt zadané formou objednavky na zaklad¢ informaci o trhu a zkuSenosti osoby
opravnéné dle ¢l. 19.

b)  Miuzou byt zadané formou smlouvy na zakladé informaci o trhu a zkuSenosti osoby
opravnéné dle ¢l. 19.

3. Hejtman, nebo jim povéfena osoba:
a)  Podepisuje veskerou korespondenci tykajici se vetejné zakazky malého rozsahu.

b)  Po schvéleni osobou opravnénou dle ¢l. 19 podepisuje smlouvu nebo objednavku na
realizaci vefejné zakazky malého rozsahu.

4.  Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za kontrolu realizace vetejné zakdzky malého
rozsahu v souladu se smluvnimi podminkami.

Clanek 21

Realizace verejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby, u kterych predpokliadana
cena presahne ¢astku uvedenou v €L 20 této smérnice a nedosiahne 2 000 000 K¢ bez DPH
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a verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace, u kterych predpokladana cena piesahne
¢astku uvedenou v €l. 20 této smérnice a nedosahne 6 000 000 K¢ bez DPH

1. Rozhodovani o vefejné zakazce malého rozsahu provadi opravnéna osoba podle ¢l. 19.

2.  Ptiprava zadani vetfejné zakazky malého rozsahu:

a)

b)

Krajsky ufad Olomouckého kraje zdlvodni potiebu realizace vefejné zakazky malého
rozsahu, zpisob financovani vefejné zakazky malého rozsahu a zpracuje zadavaci
podminky vefejné zakdzky malého rozsahu, které obsahuji zejména technickou
specifikaci vefejné zakdzky malého rozsahu; poptipadé kritéria pro posuzovani nabidek
a jejich hodnoceni; dobu a misto plnéni vefejné zakazky malého rozsahu; dalsi
podminky zadani vefejné zakdzky malého rozsahu (napf. platebni podminky, sankce,
omezeni dodavatele pfi realizaci vetfejné zakazky malého rozsahu apod.); ndvrh
dodavatelt; zpiisob vyzvani dodavateli k podani nabidky; zpiisob prizkumu trhu;
popiipad¢ termin jednani s dodavateli v€etné poctu jednani s dodavateli; poptipadé
zdivodnéni zadani zakazky uréitému dodavateli bez provedeni priizkumu trhu; zptisob
podavani nabidek na vefejnou zakazku malého rozsahu. Krajsky ufad Olomouckého
kraje navrhne osoby, které provedou piipadné otevieni obalek s nabidkami, posouzeni
a hodnoceni nabidek dodavatell, ptfipadné jednani s dodavateli o smluvnich
podminkach na zakazku nebo se ti¢astni aukce v elektronické aukéni sini.

Krajsky ufad Olomouckého kraje ptedlozi osob& opravnéné dle ¢lanku 19 navrh na
zadani zakazky.

3. Schvéleni podminek zadani vefejné zakazky malého rozsahu:

a)
b)

d)

Osoba opravnéna dle ¢lanku 19 schvaluje zadavaci podminky zakazky.

Osoba opravnénd dle ¢lanku 19 ur¢i osoby (a jejich ndhradniky), které provedou
pfipadné otevirani obdlek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek, jednani
s dodavateli o smluvnich podminkach na zakazku, nebo se ucastni aukce v elektronické
auk¢ni sini. Pocet téchto osob stanovuje osoba opravnéna dle ¢lanku 19.

Osoba opravnéna dle ¢lanku 19 schvaluje a dopliiuje seznam dodavatelli, ktefi prichazi
v uvahu pfi plnéni vetejné zakédzky malého rozsahu.

Ve vyjimecnych piipadech (zejména v piipadech obdobnych piipadim, kdy lze zadat
vefejnou zakazku v jednacim fizeni bez uvetejnéni) mlize opravnéna osoba dle ¢lanku
19 rozhodnout o dodavateli bez provedeni prizkumu trhu . Obdobné postupuje osoba
opravnénd dle ¢lanku 19 v ptfipadé naléhavé potieby, jde-li o ohroZeni Zivotd nebo
zdravi lidu, havarii, pfirodni katastrofu nebo hrozi-li nebezpeci Skody velkého rozsahu.

4.  Podavani nabidek, vyhodnoceni nabidek, jednani s dodavateli:

a)

b)

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za vyzvani dodavatelii k podani nabidek
(vyzvani k jedndni, zvefejnéni zadani v elektronické aukcéni sini), v souladu
s rozhodnutim osoby opravnéné dle clanku 19.

Krajsky ufad Olomouckého kraje piijiméd nabidky dodavatelii podané zpisobem
uvedenym v ¢l 18 odst. 4. této smérnice podle schvileného seznamu dodavateli.
Nabidky dodavatelii podané pisemnou formou musi byt vuzavienych obalkach,
oznaCenych textem: ,,Vefejna zakazka - ndzev vefejné zakazky malého rozsahu -
NEOTVIRAT“. Na obalce musi byt uvedena doruovaci adresa dodavatele. Krajsky
ufad Olomouckého kraje nabidku neotevie, oznaci obalku datem a hodinou doruceni
a zapiSe do podaciho deniku a do seznamu podanych nabidek. U nabidek dorucenych
osobné, vyda Krajsky urad Olomouckého kraje potvrzeni o pfijeti nabidky.

Krajsky ufad Olomouckého kraje zajiStuje predani nabidky osobam uréenym
k otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek.
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d)  Opozdéné podané nabidky uchazecl se neposuzuji a uchazecim se nevraci.
e)  Nabidky, které nespliiuji zadavaci podminky, uréené osoby nehodnoti.

f)  Otevirani obélek s nabidkami (provede se pouze v piipad¢, Zze nabidky byly podany
v uzavienych obalkach) je nevefejné, v ptripad¢, Ze neni stanoveno ve schvéalenych
zadavacich podminkach jinak.

g)  Urcené osoby vyhotovi zapis z priitbéhu otevirani obalek s nabidkami a zapis z prubéhu
hodnoceni nabidek, ve kterém uvede zplisob hodnoceni nabidek a zdivodnéni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

h)  Urcené osoby sepisSi zapis zjednani s dodavateli, z kterého jsou zfejmé nabidky
smluvnich podminek jednotlivych dodavatela.

i)  Urcené osoby vyhotovi tiskovy vystup z aukce v elektronické aukéni sini, ktery Krajsky
ufad Olomouckého kraje predklada osobé opravnéné k rozhodovani dle ¢lanku 19.

J)  Kirajsky ufad Olomouckého kraje piedklada zapis osobé opravnéné k rozhodovani dle
¢lanku 19.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky:

a)  Osoba opravnéna k rozhodovani dle ¢lanku 19 rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
a uzavieni smlouvy na zakladé zapisu (tiskového vystupu z aukce v elektronické aukcni
sini).

b)  Krajsky afad Olomouckého kraje oznamuje dodavatelim vybér nejvhodnéjsi nabidky
v souladu s rozhodnutim osoby opravnéné dle ¢lanku 19.

c) Krajsky afad Olomouckého kraje odpovida za tkony sméfujici k uzavieni smlouvy
nebo vystaveni objednavky (Cl. 17 odst. 3, 4), v souladu s rozhodnutim osoby opravnéné
osoby dle ¢lanku 19.

Hejtman, nebo jim povéfend osoba:
a)  podepisuje veskerou korespondenci tykajici se zakazky;

b)  po schvaleni osobou opravnénou dle ¢lanku 19 podepisuje smlouvu nebo objednavku
(¢l. 17 odst. 3, 4) na realizaci zakazky.

Realizace vetejné zakazky malého rozsahu:

a)  Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za kontrolu plnéni smluvnich podminek na
vetejnou zakazku malého rozsahu.

b) Krajsky afad Olomouckého kraje provadi vyhodnoceni vefejné zakézky malého
rozsahu, a to zejména porovnani cenovych udaji a ostatnich parametrt vetejné zakazky
malého rozsahu tak, aby bylo zajisténo porovnani schvalenych podminek se skutenym
plnénim.

Clanek 22
Urcené osoby ve vefejnych zakazkach malého rozsahu

Urcené osoby (a jejich ndhradnici), které provadi vramci prizkumu trhu posouzeni
a hodnoceni nabidek, jednani s dodavateli pfed zapocetim své Cinnosti komise podepisi
prohlaseni o nepodjatosti viici dodavatelim uchézejicim se o vetfejnou zakadzku malého
rozsahu a pouceni o povinnosti zachovat mlcenlivost o skute¢nostech, které se doveédéli pii
prizkumu trhu.

Krajsky ufad Olomouckého kraje navrhne urcené osoby a jejich ndhradniky tak, aby pfti
hodnoceni nabidek (jednani s dodavateli, aukci v elektronické auk¢ni sini) byl minimélné
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10.

jeden pracovnik odboru, kterého se vefejna zakdzka malého rozsahu tyka a odboru, z kterého
ORJ se bude zakéazka financovat.

Clanek 23
Namitky a jejich pfezkoumani zadavatelem
Krajsky ufad Olomouckého kraje zpracovava podklady k rozhodnuti o podanych namitkach.
Hejtman kraje rozhoduje o namitkach uchazeci nebo zéjemci.

Hejtman kraje prabézné informuje Radu Olomouckého kraje o podanych némitkach
a zpusobu jejich vyfeseni na nejbliz§im zasedani Rady Olomouckého kraje.

Clanek 24
Spolecna ustanoveni

V ptipad€, Ze rozhodovaci pravomoci jsou pravnim pfedpisem svéfeny hejtmanovi kraje,
vykonava ukony stanovené touto smérnici Radé Olomouckého kraje, v souladu s pravni
upravou hejtman kraje.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za archivaci pisemnosti tykajicich se vetejnych
zakazek, soutéze o navrh.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za vedeni pisemné evidence vSech ukonl
v souladu s § 148 odst. 3 zdkona o vetfejnych zakéazkach.

Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovidd za evidenci vefejnych zakazek, u kterych
pfedpokladana hodnota ptesdhne 100 000 K¢ bez DPH.

Rada Olomouckého kraje rozhoduje o uzavieni smlouvy o sdruzeni zadavateli (§ 2 odst. 8
zakona o vefejnych zakazkach).

Rada Olomouckého kraje rozhoduje o uzavieni smlouvy o centralizovaném zadavani (§ 3
zakona o vefejnych zakazkach).

Rada Olomouckého kraje nebo hejtman kraje mize rozhodnout o zastoupeni Olomouckého
kraje v fizeni jinou osobou (§ 151 zakona o vefejnych zakazkach).

Zakazky zapocaté pred nabytim Gcinnosti této smérnice budou dokoneny podle Smérnice
Rady Olomouckého kraje ¢. 1/2004.

Vetejné zakdzky zapocaté pred nabytim ucinnosti této smérnice budou dokonceny podle
Smérnice Rady Olomouckého kraje €. 2/2004.

Dnem nabyti U€innosti této smernice se rusi Smérnice Rady Olomouckého kraje ¢. 1/2004
a Smérnice Rady Olomouckého kraje €. 2/2004.

Clanek 25

Platnost a ucinnost

Tato smérnice nabyva Gc¢innosti dne 1. cervence 2006.

RNDr. Ivan Kosatik Ing. Pavel Horak

hejtman kraje naméstek hejtmana

-25-



	Olomouckého kraje



