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Reditel
Krajského uradu Olomouckého kraje
vyhlasuje

”

vybeéroveé fFizeni

dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celku
a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich predpisu

na funkci: vedouci oddéleni hospodarské spravy na odboru kancelar reditele
druh prace: koordinace a usmérnovani hospodareni s majetkem kraje

charakteristika vykonavané prace: zajiStovani spravy majetku véetné vedeni prislusnych
evidenci, sprava prostor vyuzivanych organy kraje, zajiStovani oprav a akci investi€éniho
charakteru realizovanych v ramci kancelare reditele, organiza¢ni zabezpeceni a
administrace vefejnych zakazek v pisobnosti kancelare reditele, zajiStovani nakupu,
udrzby a opravy kancelarského vybaveni, zpracovani navrhu rozpoc¢tu kancelare
reditele, zpracovavani obéanskopravnich smluv souvisejicich s chodem uradu a vydaji
z rozpoctu kancelare reditele, organizovani autoprovozu, kontrola hospodarného
vyuzivani vozidel, zajist'ovani fungovani spisové a archivni sluzby pro organy kraje,
sprava pokladny

misto vykonu prace: Krajsky ufad Olomouckého kraje

Poiadavky; dosazené vzdélani VS
obor vzdélani stavebni, ekonomika nebo vefejna sprava
vyhodou
znalosti oboru zakon o krajich, zakon o vefejnych

zakazkach, zakon o archivnictvi a spisove
sluzbé, zakon o finanéni kontrole,
rozpoctova pravidla uzemnich rozpodtu,
uzavirani smluv

zkusenost v fizeni kolektivu | vyhodou

praxe ve verejné spravé vyhodou

praxe v oboru v poslednich 5 letech vyhodou

dalSi pozadované dovednosti e uzivatelska znalost PC (MS Office
2010)

RP sk. B

samostatnost

komunikativnost

smysl pro tymovou praci
schopnost analyticky a koncepcéné
myslet




Prihlasky s pozadovanymi doklady zaSlete na adresu

Krajsky urad Olomouckého kraje
Kancelar reditele
Oddéleni personalnich véci a vzdélavani
Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc

nebo predejte v podatelné uradu, nejpozdéji do 30. 1. 2015 do 12:00 hodin
kontaktni pracovnik - vedouci odboru: Ing. Ludék Nice
telefon 585 508 804, email: |.nice@kr-olomoucky.cz

Platové podminky: se fidi nafizenim vlady o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a spravé, v platném znéni, platova tfida 12.

Termin nastupu: dle dohody, co nejdfive.
Predpoklady:

o Fyzicka osoba, ktera je statnim obCanem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim obCanem ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je
zpusobila k pravnim ukondm, ovlada jednaci jazyk

° Bezuhonnost

Nalezitosti prihlasky jsou: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost,
misto trvalého pobytu, Cislo ob&anského prukazu, telefonni spojeni (Cislo dokladu o povoleni
k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana), datum a podpis.

V pfihlaSce je nutné uvést, Ze uchazec€ splfiuje poZzadavky uvedené v podminkach vybérového
fizeni na dané misto v ¢lenéni dle tabulky (napf. praxe ve statni spravé nebo samospravé od
... do ... u organizace .. nazev, popf. reference sdéli .. jméno, pfijmeni, kontakt).

K prihlasce pripojte:
o Zivotopis s uvedenymi Udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti

. Original vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne star§i nez 3 mésice, u cizich statnich
prislusnikl téz obdobny doklad osvédc&ujici bezuhonnost, vydany domovskym statem;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, je nutné dolozit bezahonnost ¢estnym
prohlasenim

o Ovérenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani
. Osvédceni dle zakona €. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu

. Cestné prohladeni dle ustanoveni § 2 zakona &. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisu

Prihlasky zasilejte se vSemi poZadovanymi naleZitostmi a pfilohami, bez nich neni Vase
prihlaska uplna a nemuze byt zahrnuta mezi Zadosti dalSich uchazec¢t na obsazované
funkéni misto.

Formular prihlasky do vybérového fizeni naleznete na www.kr-olomoucky.cz — volna pracovni
mista na KUOK - pfihladka do vybérového Fizeni — formuladf. Dokument Ize otevfit a stahovat
pouze pfes internet.

Vyvéseno: Sejmuto:
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