Pfiloha €. 5
Dlouhodoby majetek

Majetek

Specifikace neinvesti¢nich vydaju:

Oprava odstranuje Castecné fyzické opotiebeni nebo poskozeni za ucelem uvedeni
do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Stav majetku po opravé musi byt
shodny se stavem predchozim, nemuize dojit k Zadnému zdokonaleni, vylepseni
apod., pak by se jednalo o technické zhodnoceni. Opravou je také pfedmét uveden
zpét do uzivani tak, aby mél vSechny provozni funkce jako pfed svym poskozenim.
Oprava neni limitovana ¢astkou a je vZzdy hrazena z provoznich prostfedku.

Udrzovanim se zpomaluje fyzické opotfebeni, pfedchazi se jeho nasledkim
a odstranuji se drobnéjsi zavady. Pravidelna bézna udrzba ma dlouhodoby majetek
udrzovat ve stavu provozuschopném a prodluzovat jeho zivotnost. Prostfedky
vynalozené na udrzbu nejsou limitované a jsou soucasti provoznich nakladu.

Specifikace investi¢nich vydaju:

Technické zhodnoceni jsou vydaje na dokonCeni nastavby, pfistavby
a stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevySily ¢astku
40 000,- K& nebo 60 000,- K& u jednotlivého majetku v uhrnu v kalendafnim roce
a je vtomto roce uvedeno do uzivani. (Pokud je technické zhodnoceni niz§i nez
stanovené Castky, je tento vydaj hrazen jako provozni).

Nastavbou se stavby zvySuji, pristavbou se stavba puadorysné rozSifuje
za podminky, Ze je pfistavba s puvodni stavbou provozné propojena.

Rekonstrukce — zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo
technickych parametra.

Modernizace — rozS8ifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku.

Stavebni uprava — zména dokonéené stavby pfi zachovani vnéjSiho pudorysného
i vySkového ohraniCeni stavby.

V pfipadé finanéniho leasingu se pofizovaci cena majetku prevzatého
uzivatelem do vlastnictvi zvySi o technické zhodnoceni odpisované uZivatelem
v pribéhu uzivani a pokracuje se v odpisovani takto zvySené pofizovaci ceny.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stava pofizovany majetek okamZzZikem
uvedeni do stavu zpusobilého k uzivani, kterym se rozumi dokon&eni pofizovaného
majetku a splnéni stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy
pro jeho uzivani. Obdobné se postupuje v pfipadé technického zhodnoceni.

Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci okamzikem uvedeni
do stavu zpusobilého k uzivani, kterym se rozumi zejména dokon&eni véci
a splnéni technickych funkci a povinnosti stanovenych jinymi pravnimi predpisy
pro uzivani (zpusobilost k provozu). Obdobné se postupuje v pfipadé technického
zhodnoceni. Toto wustanoveni se nepouzZije v pfipadé nabytych véci, které
pred nabytim byly uvedeny do stavu zpUsobilého k uzivani a nevyzaduji montaz
u nabyvatele.

Datum uskuteCnéni ucCetniho pfipadu je shodné s datem uvedeni Véci
do uzivani na internim dokladu — Zarazovaci protokol. U zaloh na investice
je datem uskute¢néni den odepsani finanéni ¢astky z uctu.
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Majetek, ktery nespliuje pouze podminku dolni hranice pro zafazeni
na majetkovych uctech je vykazovan na podrozvahovych ucétech:
a) Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek — ucet 901 (organizace
nepouziva)
b) Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek — uéet 902

V pripadé, kdy ma ucetni jednotka ve vlastnictvi nebo ji pfislusi hospodareni
ktomuto majetku a majetek neni vykazovan na majetkovych uctech ani
na podrozvahovych uctech vySe uvedenych a je zfizovatelem pfispévkovych
organizaci, kterym pfedal majetek k hospodareni podle jiného pravniho pfedpisu,
vykazuje tento majetek na podrozvahovém uétu Ostatni majetek — 903.

Ostatni majetek svéfeny k hospodareni je Clenén dle hladiny vyznamnosti,
tj. 40 000,- K¢ a 60 000,- K€ a v seskupeni dle pfislusnych odvétvovych odboru.

V prubéhu ucetniho obdobi jsou sledovany naklady, pfipadné vydaje nizsi
nez ¢astka 40 000,- K¢, pfipadné 60 000,- KE a které mohou v uhrnu splnit podminky
technického zhodnoceni na usporadacich uctech technického zhodnoceni
a v pfipadé majetku je evidovano v registru technického zhodnoceni. Pfi splnéni
podminky technického zhodnoceni je cena jednotliveho hmotného ¢i nehmotného
majetku zvySena o toto technické zhodnoceni, zaroven dojde ke snizeni stavu
na usporadacich uctech, musi dojit k rozpoCtové zméné z polozky neinvesticni
na investiéni. Nejpozdéji k rozvahovému dni, tj. 31. 12. dojde osobou odpovédnou
za evidenci majetku k posouzeni, zda doslo k technickému zhodnoceni, uvede
technické zhodnoceni v pfislusné poloZce majetku, v opacném pfipadé uvede tato
pInéni v pfislusné polozce nakladu. VSechny tyto operace jsou provadény na zakladé
oznameni (zadost o preuctovani, protokol o technickém zhodnoceni, oznameni, Ze
nebyly v u€etnim obdobi splnény podminky technického zhodnoceni a vynalozené
vydaje je nutné zauctovat do nakladu).

V pfipadé splnéni hranice pro technické zhodnoceni v pribéhu ucetniho obobi
uvédomi kancelar feditele, oddéleni hospodaiské spravy pfislusného pfikazce, aby
pozadal o preuctovani z neinvesticni poloZzky na investiéni, pfipadné pozadal
0 rozpoctovou zménu a nasledné o preuctovani. Po provedeni téchto zmén zavede
technické zhodnoceni k pfislusnému majetku a pfeda podklad k zauctovani odboru
ekonomickému oddéleni ucetnictvi. V pfipadé, Ze nedojde ke splnéni podminek
technického zhodnoceni, oznami rovnéz tuto skutec¢nost odboru ekonomickému
oddéleni ucetnictvi, aby mohlo byt provedeno zauctovani do nakladu. V pripadé, ze
je predpoklad, ze technické zhodnoceni bude v nasledujicich obdobich pokraCovat,
tj. bude dosazeno ocenéni vysSi nez 40 tis. K€ a majetek bude uveden do stavu
zpusobilého k uzivani, oznami odboru ekonomickému oddéleni ucetnictvi a pozada
0 pFeuctovani z uctu 044 — Usporadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého
nehmotného majetku a uctu 045 — Usporfadaci ucCet technického zhodnoceni
dlouhodobého hmotného majetku na ucet 041 — Nedokonceny hlouhodoby nehmotny
majetek a 042 — NedokonCeny dlouhodoby hmotny majetek nejpozdé;ji
k rozvahovému dni.
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Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
se zvysSuje o technické zhodnoceni, k jehoZ uctovani a odpisovani je opravnéna
ucetni jednotka.

Ocenéni porizeného pozemku je véetné lesniho porostu nebo osazeni stromy
a kefi, pokud nejsou péstitelskym celkem trvalych porostu.

Soubor majetku je tvofen vice vécmi a je charakterizovany samostatnym
technicko-ekonomickym uréenim. Do souboru majetku nelze zahrnout
nemovitou véc. Pokud dochazi ke zménam v rozsahu souboru majetku, ocenéni se
upravi o ocenéni véci, které se prislusna zména tyka. Netyka se ocenovani
kulturnich pamatek a pfedmétd kulturni hodnoty.

V pripadé smény se dlouhodoby majetek oceni realnou hodnotou.

Ocenovani realnou hodnotou se provadi u majetku uréeného k prodeji,
za hladinu vyznamnosti je povazovana cena 40 000,- K¢ u hmotného majetku
a 60 000,- Ké u nehmotného majetku. Majetek, se kterym hospodafi vlastni krajsky
ufad se oceni bezprostfedné po rozhodnuti organu, ktery o této skuteCnosti
rozhoduje. V pfipadé majetku, ke kterému ma pravo hospodafeni prispévkova
organizace, pak v momenté vyjmuti z hospodafeni pfispévkové organizaci
a zafazeni majetku do vlastnictvi kraje.

Dlouhodoby majetek, véetné technického zhodnoceni bude v pribéhu pouzivani
odpisovan. PFi odpisovani Olomoucky kraj postupuje v souladu s Ceskym u&etnim
standardem ¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku a platnou Smérnici
Olomouckého kraje k odpisovani. Olomoucky kraj pouziva rovnomérny zpUsob
odpisovani, o odpisech je uctovano Ctvrtletné.

V pfipadé prfevodu dlouhodobého majetku mezi vybranymi ucetnimi jednotkami,
navazuje pfebirajici ucetni jednotka na vysi ocenéni, vysi opravek, transferovy podil
a odpisovy plan pfedavajici ucetni jednotky.

Pfi pfevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru
nemovitosti, se nabyta nemovitost zacne odpisovat prvnim dnem mésice, ktery
nasleduje po mésici, ve kterém byl doru¢en navrh na vklad katastralnimu ufadu.
Podminénost nabyti pravnich ucinkd vkladu do katastru nemovitosti se uvede
na analytickych uctech, v inventurnich soupisech a v pfiloze ucetni zavérky.

Odpovédnost za véasnost a uplnost informace ma odbor majetkovy a pravni.

Odpisovani nebudou podléhat:

a) umeélecka dila, ktera nejsou soucasti stavby, sbirky muzejni povahy, movité
kulturni pamatky, pfedméty kulturni hodnoty a obdobné movité véci stanovené
jinymi pravnimi pfedpisy;

b) nedokonCeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické
zhodnoceni, pokud neni uvedeno do stavu zpUsobilého k uzivani;

c) finan¢ni majetek;

d) zasoby;

e) pohledavky;
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f) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek, pokud jej ma ucetni jednotka
VvV pronajmu nebo ve vypujcce;

g) povolenky na emise a preferencéni limity;

h) kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, predméty kulturni hodnoty a cirkevni
stavby, pokud neni znama jejich pofizovaci cena ve vySi 1,- KC a techniké
zhodnoceni tohoto majetku, s vyjimkou technického zhodnoceni nemovitych
kulturnich pamatek a cirkevnich staveb;

i) dlouhodoby majetek, ktery se ocenuje realnou hodnotou;

j) drobny dlouhodoby majetek;

k) pozemky.

Postup pfi praci s dodavatelskou fakturou, jeji vybaveni a likvidace je popsana
v UZivatelské pfirucce - Modul KDF, ktery slouzi nejen k evidenci vSech doslych
faktur, ale rovnéz k pfipravé pro provedeni uhrady. Pfi vybaveni faktury je nutné
dodrzovat nejen v pokynu popsané pracovni postupy, ale i zakon o ucetnictvi,
provadéci vyhlasku k tomuto zakonu a zakon o finan¢ni kontrole a jeho provadéci
vyhlasku.

Obdobné bude postupovano v pfipadé uhrady provadéné na zakladé platebniho
poukazu, prace s modulem POU je popsana v UZivatelské pfiru¢ce — Modul POU,
kde se provadi kompletni zpracovani vydajovych a pfijmovych platebnich poukazu,
které slouzi jako podklad pro pfijmy a vydaje zrozpoctu Olomouckého kraje.
| vtomto pfipadé je nutné dodrzovat popsané pracovni postupy, zakon o ucetnictvi,
provadéci vyhlasku k tomuto zakonu a zakon o finan¢ni kontrole a jeho provadéci
vyhlasku.

Vybavena dodavatelska faktura, ktera se tyka pofizeni majetku pro vlastni krajsky
ufad, bude pfedlozena kancelafi feditele, oddéleni hospodarské spravy k evidenci,
zajisti prislusny odbor, z jehoz kapitoly bude uhrada provedena.

Na fakture bude poznamka — evidence:

a) drobné predméty od 500,- K& do 3000,- K& véetné odévnich
soucastek v operativni evidenci Kevis;

b) pod stanovenou hranici 3 000,- K& — kalkulacky, nabytek, telefony,
mobilni telefony, elektrospotfebife, USB disky a flashe (nad 200,- K¢)
na podrozvahovy ucet;

c) majetkova evidence.

Realizace akci provadéna odborem investic a evropskych programu
a odborem strategického rozvoje je sledovana na uctech nedokoncCenych investic,
pfipadné poskytnutych zaloh na dlouhodoby majetek.

V pfipadé, Ze kolaudacni rozhodnuti nabylo pravni moci, byly odstranény nedodélky,
pfipadné dokonceny dodatecné prace a dilo je zpusobilé k uzivani, splfiuje vSechny
technické funkce a povinnosti stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy, vyhotovi
odpovédny pracovnik, ktery stavbu provadél interni sdéleni o dokonceni investi¢ni
akce (pfipadné neinvesti¢ni akce), v€etné Protokolu o dokon&eni investi¢ni akce
a podepsaného prohlaseni o zafazeni na majetkové ucty bude predano na odbor
ekonomicky, oddéleni ucetnictvi k odsouhlaseni. Po provedené kontrole vyhotovi
prislusny odbor zafazovaci protokol, ktery pfeda na odbor ekonomicky, oddéleni
majetkove a spravni.
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Vinternim sdéleni bude uveden nazev akce a pfislusné organizace, které
se akce tyka. VSechna ORJ a ORG, ze kterych bylo financovano. Uvadét nejen nové
ORGy, ale i puvodni.

V protokolu o dokonc&eni investiéni akce budou vyplnény pfedepsané udaje. Stavby
budou clenény dle platné metodiky, bude zde uvedena informace, Ze dlouhodoby
nehmotny majetek je uveden do stavu zpuUsobilého k uzivani, tim se rozumi
dokonCeni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci a povinnosti
stanovenych pravnimi predpisy pro jeho uzivani (tyka se technického zhodnoceni)
a u dlouhodobého hmotného majetku taktéz. Stav zpusobily k uzivani znamena
dokonceni véci, splnéni technickych funkci a povinnosti stanovenych jinymi pravnimi
predpisy pro uzivani tyka se i technického zhodnoceni). Tato informace se nepouZije
v pfipadech, kdy nabyté véci byly jesté pfed nabytim uvedeny do stavu zpusobilého
k uzivani a nevyzaduji montaz u nabyvatele.

Rozpoctova polozka 6111 — Programové vybaveni, odpovida majetkové polozce
013; 6121 - Budovy, haly a stavby, odpovida majetkové polozce
021 - Stavby; 6122 — Stroje, pfistroje a zafizeni, odpovida majetkové poloZce
022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci; 6123 — Dopravni prostfedky,
odpovida majetkové polozce 022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci;
6125 — Vypocetni technika, odpovida majetkové polozce 022 — Samostatné movité
véci a soubory movitych véci; 6119 — Ostatni nakup dlouhodobého nehmotného
majetku se pfifadi k majetkové polozce, pro kterou byl zamér, studie atd. zpracovan;
6130 — Pozemky, odpovida majetkové poloZzce 031 — Pozemky; 5137 — Drobny
dlouhodoby hmotny majetek, odpovida majetkové polozce 028 — Drobny dlouhodoby
hmotny majetek; 5172 — Programové vybaveni, odpovida majetkové polozce
018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek.

Majetek — krajsky urad:

Zarazovaci protokol v pfipadé nakupu majetku pro potfebu &lenu zastupitelstva
a krajského uradu vystavuje kancelar feditele, oddéleni hospodarské spravy a pfeda
ho k zauc¢tovani na odbor ekonomicky, oddéleni ucetnictvi. Soucasné vyhotovi
pfedavaci protokol o pFevzeti majetku konkrétnim pracovnikem ve dvou
vyhotovenich (1x oddéleni hospodaFské spravy, 1x pracovnik).

Pfedavaci protokol (pfevodka majetku) bude vyhotoven i v pfipadé pfesunu majetku
mezi jednotlivymi pracovniky, ve tfech vyhotovenich (1x oddéleni hospodarské
spravy, 1x pfedavajici pracovnik a 1x pfebirajici pracovnik).

V pripadé vraceni majetku pracovnikem kancelafi feditele, oddéleni hospodarské
spravy (napf. z davodu nefunkénosti, nevyuzitelnosti ...) bude opét vyhotoven
predavaci protokol ve dvou vyhotovenich (1x oddéleni hospodarské spravy, 1x
pracovnik).

Podnét na vyfazeni dlouhodobého majetku pfeda vedouci odboru kancelafi feditele,
oddéleni hospodaiské spravy se zdlvodnénim. Kancelar Feditele, oddéleni
hospodarské spravy podnét posoudi a predlozi navrh se zdlvodnénim
(neupotiebitelnost, nadbyteCnost, zastaralost, nefunkénost ...) a dalSimi potfebnymi
doklady (napf. posudek od odborné firmy, Ze véc nevyhovuje technickym
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parametrim, je neopravitelna, nevyrabi se k ni nahradni dily nebo naklady na opravu
by byly pfilis vysoké ...) hlavni inventarizacni komisi. Hlavni inventarizacni komise
projedna navrh a v zavislosti na pofizovaci cené majetku navrhne fediteli Krajského
ufadu Olomouckého kraje zpusob nalozeni s majetkem.

U prodeje, fyzické likvidace, pfevodu k hospodareni je v pravomoci feditele
pofizovaci cena do vySe 200 000,- KC za jednotlivy kus, hejtmana 200 000,- K¢
az 500 000,- K¢ za jednotlivy kus, Rady Olomouckého kraje nad 500 000,- K¢
za jednotlivy kus.

Pokud ma byt movity majetek vyfazen darovanim, rozhoduje Rada Olomouckého
kraje do vySe 100000,- KC a Zastupitelstvo Olomouckého kraje
od 100 000,- K& a vyse.

Po schvaleni pfislusnym organem vyhotovi kancelar feditele, oddéleni hospodarske
spravy  vyfazovaci protokol a dolozi ho rozhodnutim, protokolem
o predani, dokladem o fyzické likvidaci atd. a pfeda odboru ekonomickému, oddéleni
ucetnictvi.

V pfipadé bezuplatného nabyti dlouhodobého majetku nebo zasob (pfevodem
na zakladé zvlastnich pravnich predpistl) nebo darem do vlastnictvi Olomouckého
kraje, bude pfedano na odbor ekonomicky, oddéleni ucetnictvi jedno vyhotoveni
smlouvy (pfi dodrZzeni podminek stanovenych vnitfnim predpisem, ktery se tyka
evidence smluv), pfedavaci protokol a doklad o zafazeni do evidence. Zajisti
kancelar reditele, oddéleni hospodarské spravy ve spolupraci s prislusnym odborem.
Obdobnym zpusobem se postupuje i pfi pfevodu majetku z viastnictvi Olomouckého
kraje, za predpokladu, ze byly dodrzeny vSechny postupy a predpisy pro prevod
majetku.

V pfipadé prfevodu dlouhodobého majetku mezi vybranymi ucetnimi jednotkami,
navazuje prebirajici u€etni jednotka na vysi ocenéni, vysi opravek, transferovy podil
a odpisovy plan pfedavajici ucetni jednotky.

V pripadé bezuplatného nabyti majetku od tfetich osob se tento oceni reprodukéni
pofizovaci cenou. Tato cena je stanovena znaleckym posudkem, ktery urCuje cenu,
za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném Uuctuje. Jedna se o cenu,
ktera zohledriuje miru opotfebeni a v ni jsou zahrnuty i veSkeré naklady souvisejici
S pofizenim, jsou provoznim nakladem. V pfipadé vybranych ucetnich jednotek
navazuje Olomoucky kraj na jejich vySi ocenéni, opravek a odpisovy plan.

POSTUP PRI ZARAZOVANi MAJETKU, DAROVACI, PRiP. JINA SMLOUVA
Majetek k zarazeni

Jednotka Text Podpis
KANCELAR Pracovnik - na zakladé smlouvy a|Pracovnik
REDITELE, povéfeny protokolu o pfevzeti majetku | povéfeny
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ODDELENI vedenim apod. vystavi zafazovaci|vedenim
HOSPODARSKE |evidence protokol evidence
SPRAVY majetku majetku
Prikazce v pfipadé prevodu majetku | Pfikazce
operace mezi vybranymi uc€etnimi|operace

jednotkami navaze na vysSi

ocenéni, vySi  opravek,

transferovy podil a odpisovy

plan

v pfipadé bezuplatného

prevzeti od ostatnich

ucetnich jednotek, kdy ve

smlouvé nebude uvedena

cena, zajisti ocenéni

majetku a doplni cenu

pfedmétu, odbor, kancelaf,

utvar, ktery majetek pofidil

poda zadost na odbor

ekonomicky o zafazeni do

ucetni evidence

inicializuje pfipadné darnove

dopady
ODBOR Ugetni provede pfislusné kontroly
EKONOMICKY, v pripadé zjisténych
ODDELENI nedostatku
UCETNICTVI vrati zpét prikazci operace

pokud je bez zavad Ugetni

nalepi PID

zada do programu GINIS

zauctuje

archivuje
Protokol o vyfazeni dlouhodobého hmotného majetku
Jednotka Text Podpis
PRISLUSNY Vedouci - zdivodni a poda navrh Vedouci odboru
ODBOR odboru
KANCELAR - posoudi navrh KanceldF feditele
REDITELE, - predlozi navrh hlavni
ODDELEN inventarizacni komisi
HOSPODARSKE s odGvodnénim, pFipadné
SPRAVY doloZi znalecky posudek
HLAVNI - projedna navrh Hlavni
INVENTARIZACNI - navrhne inventarizaéni
KOMISE prislusnému organu komise

Olomouckého kraje zpusob
nalozeni s majetkem
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Dlouhodoby majetek
PRISLUSNY - posoudi navrh a rozhodne o
ORGAN zpUsobu vyfazeni
OLOMOUCKEHO
KRAJE
KANCELAR Pracovnik| - vystavi vyfazovaci protokol ve | Pracovnik
REDITELE, povéreny dvou vyhotovenich povéreny
ODDELENI vedenim - uskuteéni vyfazeni (prodej, | vedenim
HOSPODARSKE majetku likvidaci apod.) dle uréeného | majetku
SPRAVY zpUsobu
Prikazce - opatfi podpisem a | Pfikazce
operace s prislusnymi doklady pfeda|operace
na odbor ekonomicky
ODBOR Ugetni - provede pfislusné kontroly
EKONOMICKY, - Vv pFipadé zjisténych
ODDELENI nedostatki
UCETNICTVI - vrati zpét prikazci operace
Ugetni
- pokud je bez zavad
- nalepi PID
- zada do programu GINIS
- zauctuje
- archivuje
Prevodka majetku
Jednotka Text Podpis
PRISLUSNY Zaméstnanec| - pozada o prevod majetku Zaméstnanec
ODBOR
KANCELAR Pracovnik - vystavi predavaci protokol |Pfedavajici a
REDITELE, povéreny ve 3 vyhotovenich pFebirajici
ODDELENI vedenim - jednu kopii preda | zamé&stnanec,
HOSPODARSKE |majetku prebirajicimu zaméstnanci | Pracovnik
SPRAVY - jednu kopii pfedavajicimu |povéreny
zaméstnanci vedenim
- jednu kopii si ponecha majetku

Majetek — prispévkové organizace:
Veskery pohyb majetku, ktery

se tyka nakladani s nemovitostmi, prochazi
ucetnictvim Olomouckého kraje. Aby bylo uUc€etnictvi vedeno prikaznym zplsobem
a podavalo poctivy a vérny obraz, budou informace o téchto zménach pfedavany
odboru ekonomickému formou protokolu. Odbor majetkovy a pravni predklada
majetkové protokoly o prevodech nemovitého majetku v souladu s § 11 zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, tedy bez zbyteéného
odkladu po zjisténi skutec¢nosti, které se jimi zachycuiji.

Protokoly, které maji byt zauc¢tovany do prislusného mésice je potireba predat
nejpozdéji k 5. kalendarnimu dni nasledujiciho mésice.
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Pfi nakladani s majetkem se v nize uvedenych dokumentech pouzivaji tyto

ceny:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

v pfipadé realizace kupni smlouvy, kde je Olomoucky kraj kupujicim, se uvadi
cena pofizovaci

v pfipadé realizace kupni smlouvy, kde je Olomoucky kraj prodavajicim, se
uvadi ucetni hodnota a realna hodnota

v pfipadé daru od vybrané ucetni jednotky, kde je Olomoucky kraj
obdarovanym, se uvadi pofizovaci cena, opravky a transferovy podil (darce)

v pfipadé daru od ostatnich ucCetnich jednotek , kde Olomoucky kraj je
obdarovanym, se uvadi reprodukCni pofizovaci cena (cena stanovena
znaleckym posudkem)

v pfipadé daru vybrané ucetni jednotce, kde je Olomoucky kraj darcem, se
uvadi pofizovaci cena, opravky a transferovy podil

v pfipadé daru ostatnim ucetnim jednotkam, kde je Olomoucky kraj darcem,
se uvadi pofizovaci cena

v pfipadé smény se nabyvany majetek s ohledem na to, zda ceny nejsou
ve smlouvé uvedeny, ocenuje reprodukéni pofizovaci cenou, kdyz jsou ceny
ve smlouvé uvedeny, bude pouZita tato hodnota

h) v pfipadé smény u majetku, ktery Olomoucky kraj vydava, se uvadi realna

hodnota.



Pfiloha €. 5

Dlouhodoby majetek o

DOPLNUJICi INFORMACE K UCTOVANI O PORIZENi MAJETKU — PAP

Na zakladé povinnosti predkladat ucetni informace externim subjektum prostrednictvim vykazu
Pomocny analyticky prehled, ktera je dana dle § 77 odst. 2 vyhlasky ¢.410/2009, je nutné
podrobnéji uvadét informace o pofizovaném majetku. V éasti | zaSkrtnéte, zda se jedna
0 nehmotny nebo hmotny majetek, véetné podrobnéjsiho clenéni u zvoleného typu majetku.
V ¢asti Il zvolte zpusob pofizeni majetku.

|. CAST: Zatfidéni majetku dle analytik Pomocného analytického pfehledu (PAP)

| NEHMOTNY MAJETEK |

NEHMOTNE VYSLEDKY VYZKUMU A VYVOJE

NedokonCené nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje po dobu
jejich pofizovani do uvedeni do stavu zpusobilého k uzivani,
které jsou bud vytvareny vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi,
anebo nabyty od jinych osob.

SOFTWARE

Hodnota pocitaCovych programd, programovych popist a
podplrného materialu jak pro systémovy, tak pro uzivatelsky
software, které nejsou k rozvahovému dni zafazeny do uzivani.
Zahrnuje nakoupené licence k software a software vyvinuty ve
vlastni rezii, pokud jsou vydaje velké. Zahrnuji se také velké
vydaje na nakup, vyvoj nebo rozSifeni pocitacovych databazi,
o kterych se pfedpoklada, Ze budou pouZzivany déle nez jeden
rok, at' jsou nakoupeny nebo ne.

TECHNICKE ZHODNOCENI DNM podle § 11 odst. 6b
vyhlasky 410/2009 Sb.

Hodnota technického zhodnoceni, které neni obsazeno na
syntetickych uctech 012, 013, 014 nebo 015 a které neni k
rozvahovému dni zafazeno do uzivani. Patfi zde zejména
technické zhodnoceni najatého dlouhodobého nehmotného
majetku a technické zhodnoceni drobného dlouhodobého
nehmotného majetku nad 60 000 KC.

OSTATNI (nutno uvést):

| HMOTNY MAJETEK |

BYTY A BYTOVE DOMY

Hodnota byta (bytovych jednotek), bytovych budov, které byly
pofizeny koupi (uplatny pFevod vlastnictvi), technickym
zhodnocenim Ci pofizeny ve vlastni rezii. V pfipadé koupé se
ziskany majetek ocenuje pofizovaci cenou, v pfipadé vytvoreni
vlastni Cinnosti se ocefiuje vlastnimi naklady, popf. reprodukeni
cenou (pokud je reprodukéni cena nizSi nez vlastni naklady).
Do bytovych budov se zahrnuji kromé budov jedno, dvou
a vicebytovych také budovy bytové ostatni (ubytovaci zafizeni
adomy se sluzbami socialni pécCe pro staré nebo postizené
osoby, domovy dlchodcu, ubytovaci zafizeni pro studenty,
pro déti a pro ostatni socialni skupiny, napf. ubytovny
pro zaméstnance, studentské koleje, internatni ubytovny, rizné
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utulky napf. pro bezdomovce apod.).

NEBYTOVE BUDOVY

Hodnota nebytovych budov, které byly pofizeny koupi (uplatny
pfevod vlastnictvi), technickym zhodnocenim ¢i pofizeny
ve vlastni rezii. Do nebytovych budov se zahrnuji vSechny
ostatni budovy (kromé bytovych), ve kterych je vice nez polovina
vyuzitelné podlahové plochy ur€ena pro nebytové ucely. Jedna
se o budovy administrativni, budovy pro obchod, dopravu,
telekomunikace, pro pramysl a skladovani, pro spoleCenské
a kulturni dcely, vyzkum, vzdélavani a zdravotnictvi, budovy
pro sport, zemédélstvi apod. Pod pojmem budova se rozumi téz
hala (tj. budova s halovymi prostory).

OSTATNI BUDOVY

Hodnota ostatnich staveb, které byly pofizeny koupi (uplatny
prevod vlastnictvi), technickym zhodnocenim ¢&i pofizeny
ve vlastni rezii. Ostatni stavby (inZzenyrska dila) zahrnuji
vSechny stavby, které nejsou budovami. Jedna se o dalnice,
silnice, mistni a ucelové komunikace, zeleznice, plochy letist,
mosty, tunely, hraze, vodni cesty, vodni stupné, o podzemni
a nadzemni vedeni plynu, ropy a ostatnich produktl, vedeni
vody, kanalizace, vedeni telekomunikacni a elektricka,
o soubory staveb pro primyslové ucCely (stavby dulni a
pro tézbu, stavby elektraren, stavby pro chemicky pramysl,
stavby pro ostatni pramysl), o stavby pro sport a rekreaci,
skladky odpad, konstrukce vinic a chmelnic apod.

DOPRAVNI PROSTREDKY

Hodnota dopravnich prostfedkl, které byly pofizeny koupi
(uplatny pfevod vlastnictvi), technickym zhodnocenim (i
vytvofeny ve vlastni rezii v tuzemsku nebo které byly dovezeny
jako nové nebo pouZité ze zahranici. Jde o dopravni prostfedky
urené kprfepravé o0sob nebo nakladid na vefejnych
komunikacich, v€. nékterych specialnich dopravnich prostfedku
jako jsou sanitky, vozy pfepravujici komunalni odpad apod.

STROJE, PRISTROJE, ZARIZENI, INVENTAR A SOUBORY
MOVITYCH VECI

Hodnota stroju, pfistroju, zafizeni, inventare a souboru movitych
véci, které byly pofizeny koupi (Uplatny pFevod vlastnictvi),
technickym zhodnocenim ¢i pofizeny ve vlastni rezii a dale
dovezeny ze zahraniCi. Zahrnuji se stroje, pfistroje a zafizeni
v€etné zafizeni riznych provoznich mistnosti a jiného inventare,
pokud nejsou soucasti pofizovaci ceny budovy ¢&i stavby, a
dopravni prostfedky, které slouzi prfevazné jako technologicka
zarizeni.

POZEMKY

Hodnota nedokon€enych pozemkdl, které byly pofizeny koupi
(uplatny  pfevod  vlastnictvi), bezuplatné, technickym
zhodnocenim (rekultivaci) a které nejsou k rozvahovému dni
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zafazeny do uzivani.

OSTATNI (nutno uvést):

ll. CAST: Zpusob pofizeni dle Pomocného analytického prehledu (PAP)

NAKUP - NOVY

Pfedstavuje zménu hodnoty dlouhodobého majetku nabytim
nového aktiva za uplatu (nakupem). Nakup dlouhodobého
majetku predstavuje pofizeni majetku koupi. Jako nové je
aktivum koupeno od vyrobce Ci obchodnika zabyvajiciho se
nakupem a prodejem daného aktiva. Za nové aktivum nelze
pokladat takové aktivum, které jiz méla v evidenci majetku jina
ucetni jednotka.

NAKUP - POUZITY

Pfedstavuje zménu hodnoty dlouhodobého majetku nabytim jiz
pouzitého aktiva za uplatu (nakupem). Nakup dlouhodobého
majetku predstavuje pofizeni majetku koupi. Jako pouzité se
aktivum oznacuje tehdy, pokud uz dané aktivum nékdo pfedtim
pouzival. Jako pouzité se oznacuje aktivum rovnéz tehdy, pokud
je koupeno od jiného subjektu, nez je jeho vyrobce €i obchodnik
zabyvajici se nakupem a prodejem daného aktiva.

NAKUP - DROBNY DLOUHODOBY MAJETEK DO 20 tis. K&
Pfedstavuje zménu hodnoty dlouhodobého majetku nabytim
drobného dlouhodobého maijetku, jehoz doba pouzitelnosti je
delSi nez 1 rok a ocenéni jedné polozky nepfesahuje 20 tis. KC.

NAKUP - DROBNY DLOUHODOBY MAJETEK OD 20 tis. Ké
VCETNE

Pfedstavuje zménu hodnoty dlouhodobého majetku nabytim
drobného dlouhodobého majetku, jehoz doba pouZitelnosti je
delSi nez 1 rok a ocenéni jedné polozky je od 20 tis. K& vCetné
do 40 tis. KC v pfipadé drobného dlouhodobého hmotného
majetku, resp. do 60 tis. K¢ v pfipadé drobného dlouhodobého
nehmotného majetku.

TECHNICKE ZHODNOCENI

Jedna se o rekonstrukce a modernizace dlouhodobého majetku
a dokonCené nastavby, pfistavby a stavebni upravy u staveb.
Rekonstrukci se rozumi zasahy do stavajiciho majetku, které
maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo technickych
parametrd. Modernizace vede k rozSifeni vybavenosti nebo
pouzitelnosti stavajiciho majetku.

OSTATNI (nutno uvést):

Podpis PRIKAZCE OPERACE
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PROTOKOL O DOKONCENI INVESTICNi AKCE

Olomoucky kraj
Jeremenkova 40a
779 11 Olomouc
IC 60609460

ORJ a ORG akce:?

Nazev akce:

Nazev a adresa organizace,
které bude prevedeno k hospodareni:

V pfipadé, 2ze nebude
prevedeno k hospodareni,
uvést prislusné ORJ,

které povede evidenci
(odbor ekonomicky ORJ 7,
odbor zdravotnictvi ORJ
14, kancelar reditele ORJ
3):

Katastralni Gzemi:

Cislo parcely:

Vynalozené naklady
celkem:

Z toho investi¢ni vydaje
celkem:

a) polozka 6111:

b) polozka 6119:

c) polozka 6121:

d) polozka 6122:

e) polozka 6123:

f) polozka 6125:

Z toho neinvesti¢ni vydaje

Y Uvadeét i staré ORGy
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celkem:
a) polozka 5166:
b) polozka 5169:
c) polozka 5137:
d) polozka 5172:

V pripadé, ze bylo porizeno
z investiéni dotace uvést
v jaké vysi:

Aktivace ke dni:

Datum predani dila
provozovateli:

Kolaudaéni souhlas vydal:

Kolaudaéni souhlas vydan
dne:

7 wr

Parcelni cislo:

Dlouhodoby majetek je
zpUsobily k uzivani:?

Uéet 013 — Software v Ké

celkem:?

Uset 018 - Drobny
dlouhodoby nehmotny
majetek v Ké celkem:?
Uéet 028 - Drobny
dlouhodoby hmotny

majetek v Ké celkem:®

Uget 022 - Samostatné
movité véci a soubory
movitych véci v Ké
celkem:®

2 plati Jak pro hmotny, tak nehmotny majetek, uvést ano - ne
Porizovaci cena programu za kus prevySuje ¢astku 60 000,- K¢

4 Pofizovaci cena programu za kus od 7 000,- do 60 000,- K&

% Porizovaci cena za kus od 3 000,- do 40 000,- K&

8 Pofizovaci cena za kus prevysuje éastku 40 000,- K&
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Uget 021 - Stavby:

a) bytové domy a
bytové jednotky
v Ké:

b) budovy pro sluzby
obyvatelstvu v Ké:

c) jiné nebytové domy
a nebytové jednotky

v K¢é:

d) komunikace a
verejné osvétleni
v K¢:

e) jiné inzenyrské sité
v Ké:

f) ostatni stavby v K¢:

Byla poskytnuta investi¢ni
dotace (ano/ne):

V jaké vysSi uvést cCastku
v K¢:

Jméno a prijmeni
odpovédné osoby
(technik):

Podpis odpovédné osoby
(technik):

Jméno a prijmeni
vedouciho
oddéleni/odboru:

Podpis vedouciho

oddéleni/odboru:

Vyhotoveno dne:

Podpis ekonoma odboru:

Podpis osoby, ktera
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prevzala za oddéleni
ucetnictvi:
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Nedilnou soucasti tohoto protokolu je prohlaseni prispévkové organizace,
ze souhlasi se zarazenim na pfisluSné majetkové ucéty a soupis jednotlivych
predmétu za ucet.

Zarazeni na majetkové ucty

1. Software (celkova ¢astka K& a vyjmenované polozky s uvedenim ceny):
2. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (celkova ¢astka KE a vyjmenované
polozky s uvedenim ceny) :
3. Stavby celkem (celkova hodnota v K¢):
- bytové domy a bytové jednotky:
budovy pro sluzby obyvatelstvu:
jiné nebytové domy a nebytové jednotky:
komunikace a vefejné osvétleni:
jiné inzenyrské sité:
- ostatni stavby:
4. Samostatné movité véci a soubory movitych véci (celkova Castka K&
a vyjmenovaneé polozky s uvedenim ceny):
5. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (celkova Castka K& a vyjmenované
polozky s uvedenim ceny):

Zarazeni pro PAP
013 — Software:
021 - Stavby:
1 — Bytové budovy:
2 — Nebytové budovy:
9 — Ostatni stavby (inzenyrska dila):

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci:
1 — Dopravni prostredky:
2 — Stroje, pristroje, zafizeni, inventar a soubory movitych véci:

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek - do 20 tis. K¢:
- od 20 tis. K¢:
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek - do 20 tis. K¢:
- od 20 tis. Ké:

Zarazeni - odepisovani
Vyplfiuje se v pfipadé&, ze majetek zistava na KUOK (kancelar feditele, odbor
zdravotnictvi, odbor ekonomicky)
Cislo odpisové skupiny: x + astka
CZ - CPA: xx.xx.xx + Castka
CZ - CC: xx.xx.xx + Castka
Prohlaseni, ze zarazeni na prislusné majetkové ucty bylo provedeno
po vzajemné dohodé meazi:

Jméno, pfijmeni, funkce a podpis Jméno, pfijmeni a podpis
zastupce prispévkové organizace zastupce Krajského uradu
Olomouckého kraje
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Doplnujici informace k majetkovym protokoltiim

V tomto materialu jsou zpracovany a popsany jednotlivé druhy zafazovacich
a vyfazovacich protokoll majetku, objasnény jednotlivé Fadky, které byly do
protokoll doplnény nové nebo jinak zménény. U fadku tiskopisl, které vyplyvaji
z logiky véci nebo jsou jiz v pouzivani, komentare nejsou.

1. Zarazovaci protokol do uzivani pro dlouhodoby movity a nehmotny majetek
(str. 13):
Tento protokol bude slouzit k zafazeni majetku:
- hmotného s pofizovaci cenou nad 40 000,- K& — ucet 022 — Samostatné
movité véci a soubory movitych véci
- nehmotného majetku s pofizovaci cenou nad 60 000,- K& — ucet 012 —
Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje a ucet 013 — Software

Inventarni €islo: pracovnik evidenéniho mista doplni z modulu MAJ.

Doklad o porizeni/faktura, smlouva, poukaz: bude vypsan pfislusny doklad
0 pofizeni.

Technicky nazev: bude slovné vyplnéno z dokladu o pofizeni.

Majetek: zaskrtnutim bude upfesnéno, zda se jedna o majetek novy nebo pouzity —
informace nutna pro pomocny analyticky prehled (dale PAP).

Zpusob nabyti: z uvedenych moznosti odpovédna osoba zaskrtne pfislusny zplsob.
VUJ - vybrana uéetni jednotka — organizaéni slozky statu, statni fondy podle
rozpo&tovych pravidel, Pozemkovy fond CR, Uzemni samospravné celky (kraj, obec),
dobrovolné svazky obci, Regionalni rady regiond soudrznosti, pfFispévkové
organizace a zdravotni pojiStovny .

Jina ucetni jednotka — viechny ostatni ucetni jednotky mimo vybranych.
Klasifikace CZ-CPA: kategorizace dlouhodobého majetku a zafazeni do ucCetnich
odpisovych skupin — evidencni misto oznaci vybranym kdédem.

Predpokladana doba pouzitelnosti: odpovédna osoba urci dobu v letech, po kterou
se bude majetek pouZzivat a souCasné i odpisovat. V pfipadé, Zze dany majetek bude
odpisovan vykonové, stanovi maximalni mnozstvi vykonu (napf. automobil max 350
tis. km).

ZpUusob odpisovani: pfi rovhomérném odpisu bude stanoven pocet let — viz fadek
vySe, pfi vykonovém odpisu mérna jednotka — viz vySe.

V pfipadé predani mezi VUJ doplnit vysi opravek, vysi dotace a transferovy
podil:

Vyse opravek — majetek, ktery je uzivan, se postupné opotfebovava. Toto
opotfebeni a snizovani jeho hodnoty se nazyva odpis. Souhrn odpisu za dobu
pouzivani tvofi vysi opravek. Jestlize prebirame od VUJ majetek, prebirame i vysi
opravek (odpisy za dobu pouzivani), je nutné uvést tuto informaci.

Vyse dotace - v pfipadé, Ze pfebirany majetek byl financovan z investi¢ni dotace,
musi pfedavaijici organizace sdélit celkovou vySi investi¢niho transferu (dotace).
Transferovy podil k pofizovaci cené — udava se v %, pomér mezi pofizovaci cenou
majetku a celkovou vyS$i transferu. Je to zalezitost ucetni, pomérna Cast odpislt se
uctuje do vynosu.

VySe dosud cEasové nerozliSeného transferu — zlstatkova hodnota transferu
(to, co jesté budeme postupné pomoci transferového podilu uétovat do vynosu z uctu
403 — Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku)
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V pripadé poskytnuté investiéni dotace — éastka, IC a nazev poskytovatele —
z dlivodu PAP nutné informace.

Opravna polozka k majetku: jedna se o do¢asné snizeni hodnoty majetku (v tomto
pfipadé pokud bychom zafazovali majetek, ktery je nefunkéni a jeho soucasna
hodnota neodpovida vstupni cené — minimalni pouZiti v praxi).

2. Zarazovaci protokol technického zhodnoceni majetku (str. 14)

Inventarni €islo majetku, na némz je provadéno technické zhodnoceni (TZ):
bude uvedeno konkrétni inventarni Cislo z majetkové evidence.

Doklad o pofizeni: faktura, smlouva, poukaz.

Technicky nazev: bude slovné vyplnéno z dokladu o pofizeni.

Zpusob nabyti: z uvedenych moznosti odpovédna osoba zaskrtne pfislusny zpusob.
VUJ - vybrana uéetni jednotka — organizacni slozky statu, statni fondy podle
rozpo&tovych pravidel, Pozemkovy fond CR, Gzemni samospravné celky (kraj, obec),
dobrovolné svazky obci, Regionalni rady regiond soudrznosti, pfFispévkové
organizace a zdravotni pojistovny.

Jina ucetni jednotka — viechny ostatni ucetni jednotky mimo vybranych.

Dodavatel: z dokladu o pofizeni.

Predpokladana doba pouzitelnosti: odpovédna osoba ur¢i dobu v letech, po kterou
se bude majetek pouzivat a sou¢asné i odpisovat — a) o kolik let nebo b) na kolik let
se prodlouzi doba pouzitelnosti po zafazeni technického zhodnoceni.

Zvyseni vstupni ceny: vySe technického zhodnoceni v KC.

V piipadé piredani mezi VUJ doplnit vysi opravek:

vyse opravek — majetek, ktery je uzivan, se postupné opotfebovava. Toto
opotfebeni a snizovani jeho hodnoty se nazyva odpis. Souhrn odpisu za dobu
pouzivani tvofi vysi opravek. Jestlize prebirame od VUJ majetek, prebirame i vysi
opravek (odpisy za dobu pouzivani), je nutné uvést tuto informaci.

VysSe dotace - v pfipadé, Ze pfebirany majetek byl financovan z investi¢ni dotace,
musi pfedavaijici organizace sdélit celkovou vysi investi¢niho transferu (dotace).
Transferovy podil k pofizovaci cené — udava se v %, pomér mezi pofizovaci cenou
majetku a celkovou vysi transferu. Je to zalezitost ucetni, pomérna ¢ast odpist se
uctuje do vynosu.

Vyse dosud casové nerozliSeného transferu — zustatkova hodnota transferu
(to, co jesté budeme postupné pomoci transferového podilu u¢tovat do vynosu z uctu
403 — Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku).

V pripadé poskytnuté investiéni dotace — éastka, IC a nazev poskytovatele —
z dlvodu PAP nutné informace.

Druh majetku, na kterém je provadéno TZ: z moznosti vybrat a zaSkrtnout.
Informace se vaze k inventarnimu Cislu majetku a jeho zafazeni v uc€etnictvi.

3. Zarazovaci protokol o nemovitém majetku pofizovaném do vlastnictvi
Olomouckého kraje (str. 9)

Tento protokol se pouzije pro zafazeni nemovitého majetku — staveb a pozemkau.
Identifikace majetku dle KN: slovni popis — budova, pozemek

LV: plvodni maijitel.

Druh pozemku/druh stavby: podle skute€nosti a v ¢lenéni pro potifeby u€etnictvi a
PAP:

Pozemky: ucetné:

— Stavebni pozemky — ucet 031 100

-19-



Pfiloha &. 5

Dlouhodoby majetek

— Lesni pozemky — ucet 031 200

— Zahrady, pastviny, louky, rybniky — ucet 031 300

— Zastavéna plocha — ucet 031 400

— Ostatni pozemky — 031 500

Clenéni pro PAP — neni zadné &lenéni, u zafazeni do majetku se vSechny druhy
pozemku uvadi pod polozkou 403 — nakup pouzity

Stavby ucetné:

- Bytové domy a bytové jednotky — 021 100

- Budovy pro sluzby obyvatelstvu — 021 200

- Jiné nebytoveé budovy a nebytova jednotky — 021 300

- Komunikace a verejné osvétleni — 021 400

- Jiné inZenyrske sité — 021 500

- Ostatni stavby — 021 600

Clenéni pro PAP je odlidny od &lenéni Ggetniho:

- Byty a bytové budovy — do bytovych budov se zahrnuji kromé budov jedno,
dvou a vicebytovych také budovy bytové ostatni (ubytovaci zafizeni a domy
se sluzbami socialni péce pro staré nebo postizené osoby, domovy dichodcu,
ubytovaci zafizeni pro studenty, pro déti a pro ostatni socialni skupiny, napf.
ubytovny pro zaméstnance, studentské koleje, internatni ubytovny, ruzné
utulky napf. pro bezdomovce apod.). Vazba na ucetnictvi - ucet 021 100
a Castecné 021 200 podle konkrétni situace.

- Nebytové budovy - do nebytovych budov se zahrnuji vdechny ostatni budovy
(kromé bytovych), ve kterych je vice nez polovina vyuzitelné podlahové plochy
uréena pro nebytové ucely. Jedna se o budovy administrativni, budovy pro
obchod, dopravu, telekomunikace, pro pramysl a skladovani, pro spole¢enské
a kulturni  ucely, vyzkum, vzdélavani a zdravotnictvi, budovy pro sport,
zemédélstvi apod. Pod pojmem budova se rozumi téz hala (ij. budova
s halovymi prostory). Vazba na ucetnictvi - 021 200, 021 300.

- Technicka rekultivace — v praxi nepouzileme - tyka se zejména skladek —
terénni upravy, odvodnéni, zpevriovani ploch.

- Ostatni stavby - ostatni stavby (inzenyrska dila) zahrnuji vSechny stavby, které
nejsou budovami. Jedna se o dalnice, silnice, mistni a ucelové komunikace,
Zeleznice, plochy letist, mosty, tunely, hraze, vodni cesty, vodni stupné,
o podzemni a nadzemni vedeni plynu, ropy a ostatnich produktl, vedeni vody,
kanalizace, vedeni telekomunikaéni a elektricka, o soubory staveb
pro prumyslové ucely (stavby dlini a pro tézbu, stavby elektraren, stavby
pro chemicky prumysl, stavby pro ostatni prumysl), o stavby pro sport
a rekreaci, skladky odpadl, konstrukce vinic a chmelnic apod. Vazba na
ucetnictvi - ucet 021 400, 021 500 a 021 600.

Nakup: typ ,pouzity” vzdy v pfipadé pozemkd, v pfipadé bezuplatného nabyti.

Bezuplatné nabyti z titulu organizaénich zmén: z metodiky pro PAP — jedna se
pouze v pfipadé, kdy nabyvame majetek z vlastni pfispévkové organizace (na to
je jiny protokol), zde v pfipadé organiza¢ni zmény typu zména uzemi kraje (napf.
pozemky z jiného kraje) — v praxi se pravdépodobné nevyskytne.

Bezuplatné nabyti z jiného titulu nez z titulu organizaénich zmén: pouZijeme
pfi nabyvani majetku od VUJ mimo vlastni PO, tj. obce, mésta, Pozemkovy
fond...
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Zarazeni do uzivani: bude uvedeno datum (kdy je majetek ve stavu zpUsobilém
k uzivani, kterym se rozumi zejména dokonceni véci a splnéni technickych funkci
a povinnosti stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy pro uzivani - zpUsobilost
k provozu).
Inventarizacni rozdily: pouzije se v pfipadé nalezeného majetku pfi inventure.
Doklad o pofizeni (€islo a druh smlouvy):
Predavajici (piivodni viastnik, nazev, IC): napt. obec, 3. osoba, Fadek se vyplni
pouze pfi bezuplatném predani, ne pfi nakupu.
Vstupni cena pfi bezuplatném predani od VUJ:
VUJ - vybrana uéetni jednotka — organizaéni slozky statu, statni fondy podle
rozpo&tovych pravidel, Pozemkovy fond CR, tuzemni samospravné celky (kraj,
obec), dobrovolné svazky obci, Regionalni rady regionu soudrznosti, pfispévkové
organizace a zdravotni pojiStovny.
a) pofizovaci cena predavajiciho — z ucetnictvi pfedavajici jednotky v K¢.
b) vySe opravek predavajiciho — z u€etnictvi pfedavajici jednotky v KE. Souhrn
odpist za dobu pouzivani tvofi vysi opravek.
c) transferovy podil k pofizovaci cené (%) - pomér mezi pofizovaci cenou
majetku a celkovou vysi transferu. Je to zaleZitost ucetni, pomérna ¢ast odpisu se
uctuje do vynosu.
d) vyse investiéniho transferu - v pfipadé, Zze prebirany majetek byl financovan
z investicni dotace, musi pfedavajici organizace sdélit celkovou vySi investic¢niho
transferu (dotace).
e) vySe dosud casové nerozliSeného transferu (zustatkova hodnota
transferu) - to, co jesté budeme postupné pomoci transferového podilu uctovat
do vynosu z uctu 403 — Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku.
f) bezuplatné nabyti z titulu organiza€nich zmén: pouze velmi mimofadné
(zména hranic kraje apod.).

Vstupni cena pii bezuplatném predani od 3. osoby (reprodukéni porizovaci
cena): reprodukéni pofizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek pofizen
v dobég, kdy se o ném uctuje, tj. v dobé nabyti od 3. osoby.

Vstupni cena koupi:

a) porizovaci cena

b) transferovy podil k pofizovaci cené v (%): pomér mezi pofizovaci cenou
majetku a celkovou vySi transferu. Je to zaleZitost ucetni, pomérna ¢ast odpisu se
uctuje do vynosu. Sdéli OIEP.

c) vySe investi€niho transferu - vpfipadé, Ze pofizovany majetek byl
financovan z investi¢ni dotace, musi odbor OIEP sdélit celkovou vySi investi¢niho
transferu (dotace).

d) IC, nazev poskytovatele: sdéli OIEP.

Zbyvajici doba pouzivani: informace o poctu let z divodu odpisu.

Opravna polozka: jedna se o do¢asné snizeni hodnoty majetku (jeho souCasna
hodnota neodpovida vstupni cené). Posoudi odpovédna osoba.

Kategorizace CZ-CPA/CZ - CC: kategorizace staveb nebo dlouhodobého
majetku a zafazeni do ucetnich odpisovych skupin — evidencni misto oznaci
vybranym kodem.
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4. Zarazovaci protokol o prevzeti nemovitého majetku z hospodareni POOK
(str. 7)
Pri prevzeti z hospodareni pfispévkové organizace se vzdy jedna o pfevod z titulu
organiza¢nich zmén. OMP vyplni pfipadnou realnou hodnotu majetku. Potfebné
ucetni udaje k tomuto majetku zajisti odbor ekonomicky.

5. Protokol o zarazeni nové stavby (str. 15)

Informace k zafazeni bude prfedavat odbor OIEP.

Obsah a vyznam fadku tiskopisu je totozny se zafazovacim protokolem ¢&. 3, ale
nové je zde definovana:

Vstupni cena — vlastni naklady: v praxi se nebude vyplfovat, jedna se o vlastni
¢innost, vlastni vyrobu.

Vstupni cena — realna hodnota — je:

a) trzni hodnota,

b) ocenéni kvalifikovanym odhadem nebo posudkem znalce, pokud neni trzni
hodnota k dispozici nebo tato nedostate¢né pfedstavuje realnou hodnotu; metody
ocenéni pouzité pfi kvalifikovaném odhadu nebo posudku znalce musi zajistit
priméfené pfibliZzeni se k trzni hodnoté

c) ocenéni stanovené podle zvlastnich pravnich pfredpist, pokud nelze
postupovat podle pismen a) a b).

Castka poskytnuté investiéni dotace: v pfipadé, Ze pofizovany majetek byl
financovan z investi¢ni dotace, sdéli OIEP celkovou vySi investicniho transferu
(dotace).

IC a nazev poskytovatele investiéni dotace: OIEP

Predpokladana doba pouzitelnosti: odpovédna osoba urci dobu v letech,
po kterou se bude majetek pouzivat a souCasné i odpisovat — pocet let.
Kategorizace CZ-CPA/CZ - CC: kategorizace staveb nebo dlouhodobého
majetku a zafazeni do uc€etnich odpisovych skupin — evidencni misto oznacCi
vybranym kodem.

Zodpovida: podpis pfikazce operace

Podle druhu vyfazeni se vyplni pfislusné fadky, ostatni se nepouziji.

6. Vyrazovaci protokol pri prevodu majetku z vlastnictvi OK (str. 11)
Pfebirajici smluvni strana (nazev, IC): vyplfiuje se pfi pfedani jiné udetni
jednotce.

Prodej: vyplni se fyzicka nebo pravnicka osoba.

Bezuplatny prevod: vyplni se v pfipadé bezuplatného predani vybrané ucetni
jednotce (obec, mésto- definovano na str. 1).

Vyrazeni likvidaci: vyplni se v pfipadé rozhodnuti likvidaéni komise.
Inventarizaéni rozdil: vyplni se v pfipadé inventarizaCniho rozdilu u urcitého
konkrétniho majetku.

Cislo a druh smlouvy: v pfipadé beztiplatného pievodu

Cislo faktury: v pfipadé prodeje.

7. Vyrazovaci protokol pfi svéreni majetku do hospodaireni POOK (str. 12)

8. Vyrazovaci protokol technického zhodnoceni (svéfeno do hospodareni
POOK) (str. 17)
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9. Protokol o zfizeni vécnych bremen (str. 19)

10. Interni sdéleni o realné hodnoté (str. 18) — samostatny protokol bude
pouzity pouze v mimofadnych pfipadech, tykajicich se realné hodnoty majetku
evidovaného na ORJ 7.

11. Oznameni o vzniku opravné polozky — zruSeni opravné polozky
(s vyjimkou opravnych polozek k pohledavkam)

(str. 20) — tiskopis se pouzije v pfipadé vzniku/zruSeni opravné polozky k majetku,
zasobam.

12. Oznameni o tvorbé rezervy — zruseni rezervy (str. 21) — tiskopis se pouZije
v pfipadé skutecCnosti, ktera je divodem pro tvorbu rezervy/zruSeni rezervy.

Tiskopisy uvedené v této pfiloze jsou tzv. vzorové, lze je v pfipadé potieby
upravit.
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ZARAZOVACI PROTOKOL O PREVZETI NEMOVITEHO MAJETKU
Z HOSPODARENI POOK

(kaZzdy majetek musi mit své inventarni ¢islo, proto na jednotlivy majetek musi byt vZzdy konkrétni zafazovaci protokol)

Cislo protokolu (doplni OE):
Inventarni Cislo (doplni OE):

Olomoucky kraj, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, I1C: 60609460

Udaje predavané odborem (OMP), ktery zajistil prevzeti majetku predavacim protokolem

Poznamka: Nasledujici udaje uvede OMP z pfedavaciho protokolu:

Predavajici (POOK, nazev, IC):

Identifikace majetku dle KN:

LV:

C.p./é.e:

Parc. ¢.:

Vyméra:

Druh pozemku/druh stavby:

Katastralni izemi/obec:

Identifikace nezapisovanych staveb v KN:

Realna hodnota:

Udaje nad ramec predavaciho protokolu:

Datum usneseni ZOK o schvaleni prevodu
majetku:

Datum usneseni ZOK o odnéti majetku z
hospodareni:

Jméno a podpis odpovédné osoby:

Datum:

Cast udaja doplnénych OE (evidenéni misto)

Su/Au predavajici POOK:

Inventarni Cislo predavajici POOK:

Nazev evidovaného majetku:

Vstupni cena:

CUS ¢. 708, odst. 4
CUS ¢ 703

a) porizovaci cena predavajiciho

b) vysSe opravek predavajiciho

c) transferovy podil k porizovaci cené (%)
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d) vySe investi¢niho transferu

e) vySe dosud €asoveé nerozliSeného transferu
(zGstatkova hodnota transferu)

Opravna polozka:

Kategorizace CZ-CPA/ CZ-CC:

Priloha & 1 CUS ¢ 708

Tridéni majetku dle PAP:

Synteticky/analyticky ucet:

Datum zarazeni do majetkoveé evidence
na KUOK:

Jméno a podpis odpovédné osoby:
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ZARAZOVACI PROTOKOL O NEMOVITEM MAJETKU PORIZOVANEM DO
VLASTNICTVi OLOMOUCKEHO KRAJE

(kazdy majetek musi mit své inventarni Cislo, proto na jednotlivy majetek musi byt vZdy konkrétni zafazovaci protokol)
Cislo protokolu (dopini OE):
Inventarni Cislo (doplni OE):

Olomoucky kraj, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, IC: 60609460

Cast udaji predavanych OMP (odbor odpovédny za pofizeni majetku)

LV:

C.p./é.e.:

Parc. ¢.:

Identifikace majetku dle KN: R
Vymeéra:

Druh pozemku/druh stavby:

Katastralni uzemi/obec:

Identifikace nezapisovanych staveb v KN:

Nakup: Pouzity: Novy:

Zarazeni do uzivani:

Inventarizacni rozdily:

Doklad o pofizeni (€islo a druh smlouvy):

Pfedavajici (pavodni vlastnik, nazev, IC):

Datum doruéeni navrhu na vklad:

Vstupni cena pfi beziplatném predani od VUJ: CUS ¢ 708, odst. 4/ CUS ¢ 703

a) porizovaci cena predavajiciho

b) vySe opravek predavajiciho

c) transferovy podil k pofizovaci cené (%)

d) vySe investi¢niho transferu

e) vysSe dosud ¢asoveé nerozliSeného transferu
(zGstatkova hodnota transferu)

f) bezuplatné nabyti z titulu organizaénich zmén ano/ne

Vstupni cena pfi bezaplatném predani od 3-ti Zakon ¢ 563/1991 Sb., §25, odst. 5, pism. b

osoby (reprodukéni pofizovaci cena):
Zakon ¢. 563/1991 Sb., §25, odst. 5, pism. a

Vstupni cena koupi: CUS & 703

a) porizovaci cena

b) transferovy podil k pofizovaci cené (%)
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c) vySe investi€niho transferu

d) IC, nazev poskytovatele

Zbyvaijici doba pouzivani: CUS ¢ 708, odst. 5.3.4 + priloha ¢. 4
Opravna polozka:
Kategorizace CZ-CPA/CZ - CC: Priloha ¢ 1 CUS ¢ 708

Jméno a podpis odpovédné osoby:

Datum:

Cast Gdaji doplnénych OE (evidenéni misto)

Synteticky/analyticky ucet:

Tridéni majetku dle PAP:

Datum zarazeni do majetkové evidence na KUOK:

Jméno a podpis odpovédné osoby:
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VYRAZOVACI PROTOKOL PRI PREVODU MAJETKU Z VLASTNICTVI OK

(kaZzdy majetek musi mit své inventarni ¢islo, proto na jednotlivy majetek musi byt vZzdy konkrétni zafazovaci protokol)

Cislo protokolu (doplni OE):
Inventarni €islo (doplni OE):

Olomoucky kraj, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, I1C: 60609460

Cast udaji predavanych OMP (odbor odpovédny za pofizeni majetku)

Prebirajici smluvni strana (nazev, IC):

Identifikace majetku dle KN:

Identifikace nezapisovanych staveb v KN:

Prodej:

Bezuplatny prevod:

Vyrazeni likvidaci:

Inventarizaéni rozdil:

Cislo a druh smlouvy:

Datum doruéeni navrhu na vklad:

Datum predani majetku: OMP v dobé protokolu netusi

Jméno a podpis odpovédné osoby:

Cast udaja doplnénych OE (evidenéni misto)

Druh pohybu pro PAP:

Inventarni cislo:

Datum vyrazeni z majetkové evidence na OK:

Jméno a podpis odpovédné osoby:
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VYRAZOVACI PROTOKOL PRI SVERENI MAJETKU DO HOSPODARENI POOK

(kaZzdy majetek musi mit své inventarni Cislo, proto na jednotlivy majetek musi byt vZzdy konkrétni zafazovaci protokol)

Cislo protokolu:
Inventarni cCislo:

Olomoucky kraj, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, IC: 60609460

Cast udaju pfedavanych OMP (odbor odpovédny za pofizeni majetku)

Datum usneseni ZOK o svéreni do hospodareni:

Uginnost predani majetku do hospodareni POOK:

Identifikace majetku dle KN:

Identifikace nezapisovanych staveb v KN:

POOK (nazev, IC):

Inventarizac¢ni rozdil:

Cast udaja doplnénych OE (evidenéni misto)

Druh pohybu pro PAP:

Inventarni cislo:

Datum vyrazeni z majetkové evidence na OK:

Jméno a podpis odpovédné osoby:
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ZARAZOVACi PROTOKOL
pro dlouhodoby movity a nehmotny majetek Olomouckého kraje

Inventarni cislo:

Doklad o pofizeni
/ fa., smlouva,
poukaz/

Technicky nazev

Majetek

a) nové porizeny

b) nové pofizeny pouzity  *

nehodici se skrtnout

Zpusob nabyti

a) koupé *

b) dar, predani — od VUJ - s inv. dotaci *

- bez dotace *
- od jiné ucetni jednotky - dar
- bezuplatné

c) jiny zptsob *

Vyrobni €islo

Dodavatel

Klasifikace CZ-
CPA, pripadné
CZ-CC**

Predpokladana
doba
pouzitelnosti**

zbytkova hodnota 5%:

Zpusob
odpisovani

rovhomeérny odpis (pocet let):

vykonovy (meér.j):

Vstupni cena

V pripadé
predani mezi
vybranymi
ucetnimi
jednotkami
doplnit

vyse opravek:
dotace:

transferovy podil:

vySe dosud €asoveé nerozlis. transferu:

V pripadé
poskytnuté
investi¢ni dotace
— dastka, IC a
nazev
poskytovatele

Opravna polozka
k majetku

Odbor

Budova

Mistnost

Zodpovida

Podpis:

Datum zarazeni

** Pozn.: hmotny majetek nad 40 000,- K&/ks, nehmotny majetek nad 60 000,- K&/ks
Zpracoval a zodpovida:

V Olomouci dne:
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Pfiloha €. 5
Dlouhodoby majetek ] ]
ZARAZOVACI PROTOKOL TECHNICKEHO ZHODNOCENI

majetku Olomouckého kraje

Inventarni Cislo
majetku, na
kterém je
provadéno TZ:

Doklad o
pofizenil fa.,
Smlouva,
poukaz/

Technicky nazev

Zpusob nabyti c) koupé *
d) dar, predani — od VUJ —s inv. dotaci *
- bez dotace *
- od jiné ucetni jednotky *
c) jiny zpusob *

Dodavatel

Predpokladana a) o kolik let b) na kolik let
doba
pouzitelnosti**

Zvyseni vstupni
ceny

V pripadé
predani mezi VUJ
doplnit vysi
opravek

V pripadé
poskytnuté
investi¢ni dotace
— dastka, IC a
nazev
poskytovatele

Druh majetku, na a) DHM 021, 022, 029

kterém je b) DNM 012, 013, 019
provadéno TZ c) DDHM 028
d) DDNM 018
Zodpovida podpis:

Datum zarazeni

*Pozn.: zaSkrtnout podle zplsobu nabyti
**Pozn.: hmotny majetek nad 40 000,- K¢&/ks, nehmotny majetek nad 60 000,- K&/ks

V Olomouci dne
Zpracoval a zodpovida:
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Pfiloha €. 5
Dlouhodoby majetek

PROTOKOL O ZARAZENI NOVE STAVBY

Cislo protokolu (doplni OE):
Inventarni €islo (doplni OE):

Olomoucky kraj, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, IC: 60609460

Cast udajti predavanych OIEP

Identifikace nové porizovaného majetku dle KN:

C.p./é.e.:

Parc. ¢.:

Zpusob vyuziti:

Katastralni Gzemi:

Identifikace nové pofizované stavby
nezapisované v KN:

ORJ a ORG akce:

Nazev nové porizované stavby v souladu s
fakturaci:

Nazev a adresa organizace, které bude
prevedeno k hospodareni:

Uvedeni do provozu dne:

Vstupni cena — nakup novy:

Vstupni cena — por. cena z 042:

Vstupni cena — vlastni naklady:

Vstupni cena — realna hodnota:

Castka predpokladané investiéni dotace:

IC a nazev poskytovatele investiéni dotace:

Predpokladana doba pouzitelnosti:

Kategorizace CZ-CPA/CZ - CC:

Poznamka: néasledujici ¢lenéni vyuZit dle potfeby

bytové domy a bytové jednotky

budovy pro sluzby obyvatelstvu

jiné nebytové domy a nebyt. jednotky

komunikace a vefejné osvétleni

jiné inZenyrskeé sité

ostatni stavby

technicka rekultivace

Zodpovida:

Datum zarazeni:
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Dlouhodoby majetek

Cast Gdaji doplnénych OE (evidenéni misto)

Synteticky/analyticky ucet:

Tridéni majetku dle PAP:

Inventarni cislo:

Cislo protokolu:

Datum zafazeni do majetkové evidence na KUOK:

Jméno a podpis odpovédné osoby:
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Pfiloha €. 5
Dlouhodoby majetek

VYRAZOVACI PROTOKOL TECHNICKEHO ZHODNOCENI (SVERENO DO

HOSPODARENIi POOK)
Cislo protokolu:
Inventarni €islo:

Olomoucky kraj, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, IC: 60609460

Cast Gdaji doplnénych OE (evidenéni misto)

POOK (nazev, IC):

Datum predani majetku do hospodareni POOK:

Datum vyfazeni z majetkové evidence na KUOK:

Jméno a podpis odpovédné osoby:
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Priloha ¢. 5
Dlouhodoby majetek
: KRAJSKY URAD OLOMOUCKEHO KRAJE

Odbor ekonomicky

Jeremenkova 40a 4
779 11 Olomouc I N T E RN I
www.kr-olomoucky.cz - ,

ODPOVED K C.J. PRO:
ZE DNE:
NA VEDOMI:
VYRIZUJE:
ODBOR: TEL./FAX:
DATUM:

Realna hodnota

Sdélujeme Vam vysi realné hodnoty podle par. 27, odst. 4 zakona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, u nasledujiciho majetku:

- inventarni Gislo:
- nazev:

a zadame o zauctovani k datu:

S pozdravem
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Pfiloha €. 5
Dlouhodoby majetek

INFORMACE O ZRiZENi VECNEHO BREMENE

PROTOKOL O VECNEM BREMENU
Gislo:

Olomoucky kraj, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, IC: 60609460

Cast udaj predavanych OMP

Cislo smlouvy:

Datum uzavieni smlouvy:

Druha smluvni strana (s udajem,
zda je opravnéna, nebo povinna):

Predmét smlouvy
(specifikace vécného bfemene):

Vyse uhrady za zfizeni vécného
bfemene:

Nazev prispévkové organizace
(ktera je opravnéna / povinna
z vécného bfemene):

Cislo a datum usneseni ROK
(o zfizeni vécného bfemene):

Datum podani navrhu na vklad:

Jméno a pFijmeni odpovédné
osoby:

Podpis odpovédné osoby (neni-
li opatfreno zaruéenym
elektronickym podpisem):

Cast udaja doplnénych OE po predani OMP

Datum zaznamu v majetkové
evidenci na KUOK:

Datum zaznamu v majetkové
evidenci na POOK:

Datum predani informace o
zavazku do uUcetnictvi:

Jméno a prijmeni odpovédné
osoby:

Podpis odpovédné osoby:
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Priloha &. 5
Dlouhodoby majetek
Olomoucky kraj
Jeremenkova 40a

779 11 Olomouc

IC: 60609460

DIC: CZ60609460

OZNAMENI O VZNIKU OPRAVNE POLOZKY -
ZRUSENI OPRAVNE POLOZKY

(s vyjimkou opravnych polozek k pohledavkam)

Inventarni cislo:

SU, AU, ORJ,
ORG:

Nazev predmétu:

Duavod vzniku/
zruseni:

Opravna polozka
k aétam 012-032,
041-043, 061-062,
112:

Datum vzniku -
Izruseni
opravné
polozky:

Vyse opravné
polozky v K¢:

V Olomouci dne:
Vyhotovil:

Razitko a podpis osoby odpovédné
za ucetni pripad

Fi Ml
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Priloha &. 5
Dlouhodoby majetek
Olomoucky kraj
Jeremenkova 40a

779 11 Olomouc

IC: 60609460

DIC: CZ60609460

OZNAMENI O TVORBE REZERVY -
ZRUSENIi REZERVY

SU, AU, ORJ,
ORG:

Titul:

Davod
tvorby/zruseni:

Datum
tvorby/zruseni
rezervy:

VysSe rezervy
v Ké:

V Olomouci dne:
Vyhotovil:

Razitko a podpis osoby odpovédné
za ucetni pripad

ri Ml
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