Krajsky urad Olomouckého kraje

Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc

C.j. KUOK 95794/2019 V Olomouci dne 12.9. 2019
Sp. Zn.: KUOK/44987/2019/0SM/7110 Pocet vytisku: 5
Vytisk Cislo: 1

Pocet listl: 4
Pocet pfiloh: 0

Pocet listi/svazkul pfiloh: 0/0

PROTOKOL O KONTROLE ¢. 21/19

Zakladni Skoly a Materské skoly Bohuslavice, okres Prostéjov, prispévkové
organizace, (':;p. 19, 798 56 Bohuslavice
ICO 75 021 226

Kontrola byla provedena v souladu s ustanovenim § 9 odst. 2 a § 10 odst. a), b)
zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vykonem kontroly byli povéfeni tito kontrolni pracovnici:

Vedouci kontrolni skupiny Bc. Jitka Gatialova
Clen kontrolni skupiny Bc. Alena Moravcova

Kontrolované obdobi: 1. 1. 2018 — 31. 12. 2018

Prvnim kontrolnim ukonem, jimz doSlo k zahajeni kontroly, bylo pfedani povéreni
ke kontrole dne 10. Eervence 2019.

Poslednim kontrolnim ukonem pfedchazejicim zpracovani tohoto protokolu
o kontrole bylo vraceni zapUj¢enych doklad( dne 21. srpna 2019.

Kontrolu provedli ve dnech: 10.7.,16.7.a21. 8. 2019

Misto vykonu kontroly: Bohuslavice €.p. 19



PREDMET KONTROLY

Kontrola skute€nosti rozhodnych pro poskytnuti prostfedku ze statniho rozpoctu,
soulad s pravnimi pfedpisy, hospodarnost, ucelnost a efektivnost pfi nakladani
s prostfedky statniho rozpoCtu, zejména se zaméfenim na vyuziti finanénich
prostfedkl na vydaje dle § 160 odst. 1 pism. c) a odst. 5 a § 163 odst. 1 zakona
€. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni ucinném do 31. 8. 2018, a dle § 160 odst. 1
pism. c) a § 163 odst. 1 zdkona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu, poskytnutych za obdobi od 1. 1. 2018 do 31. 12. 2018 dle stanoveného
programu:

1. Pfidélené financni prostfedky na pfimé naklady
2. Personalni a mzdova agenda

INFORMACE O KONTROLOVANE OSOBE

Kontrolovana pravnicka osoba vykonava cinnost zakladni Skoly, matefské Skoly,
Skolni druziny a Skolni jidelny na adrese Bohuslavice ¢C.p. 19, 798 56 Bohuslavice.
(dale jen ZS, MS, SD a SJ). Z predavaciho protokolu pfedlozeného kontrolovanou
osobou vyplyva, Ze ke dni 30. 11. 2018 se feditelka prisp&vkové organizace (OSC
38714) vzdala funkce, pfiCemz doSlo k predani dokumentace Skoly. Z vypovédi
z pracovniho poméru ze dne 21. 1. 2019 vyplyva, Ze zaméstnankyni (OSC 38714) byla ze
strany zaméstnavatele dana vypovéd z pracovniho poméru z divodu nadbyte€nosti dle
ust. § 52 pism. c) zak. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisul, kdy
se zaméstnankyné vzdala funkce feditelky pfispévkové organizace a v organizaci neni
volné pracovni misto. Neni ziejmé, proC nadbyteCnost uvedené zaméstnankyné a s tim
souvisejici ukon&eni pracovniho poméru vypovédi nebylo feSeno jiz v pribéhu mésice
prosince 2018, ¢imz by doslo k uspore financnich prostfedku vyplacenych zaméstnankyni
v souvislosti s ukonenim pfedmétného pracovniho pomeéru.

KONTROLNI ZJISTENI

1 Pridélené financni prostredky na pfimé naklady

Pfispévkova organizace obdrzela ze statniho rozpoétu prostfednictvim rozpoctu
Krajského ufadu Olomouckého kraje pro rok 2018 dotace:




tab.¢.1

Poskytnuto Pouzito

Uz Nazev k 31. 12. 2018 k 31. 12. 2018 Vratka v K¢
v K¢ v K¢
33353 | Pfimé naklady na vzdélavani 6 514 800 6 514 800 0

Podpora vyuky plavani v ZS
33070 26 600 26 600 0

Dle ,Finan¢niho vypofadani dotaci poskytnutych v roce 2018 ze SR a rozpoctu KU Olomouckého kraje*

V roce 2018 obdrzela pfispévkova organizace rozpocet primych nakladu na
vzdélavani (UZ 33353) dle posledni upravy k 11. 12. 2018:

tab.¢.3

Zavazné ukazatele Orientacéni ukazatele

Pocet NIV Platy OON Odvody Primé ONIV
Zzaméstnancu celkem

18,08 6 514 800 4722 800 0 1700 300 91700

Poskytnuta dotace na pfimé naklady byla sledovana na ucétu 672 100 - Vynosy
vybranych mistnich vladnich instituci z transferid — mzdy.

Cerpani finanénich prostfedkd na platy bylo sledovano oddélené na pfislusnych
analytickych uctech.

Kontrolni organ _d o p o ru ¢ u j e prispévkové organizaci sledovat Cerpani
financnich prostredkt ze statniho rozpoctu jen do vySe poskytnuté dotace.

Kontrolou bylo shledano, ze ucetni fady doklad bézného uctu, internich dokladl a faktur
pfijatych neobsahovaly podpisovy zaznam osob odpovédnych podle ustanoveni § 11
odst. 1, pismeno a) zakona €. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu

1.1 poruseno ustanoveni § 11 odst. 1, pismeno a) zakona ¢&. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich prfedpist, tim, Ze pfispévkova organizace nezajistila
podpisovy zaznam odpovédnych osob dle vySe uvedeného zakona.

DoloZeno v kontrolnim spise kopii ¢asti vypisu z uctu obdobi 1. 10. — 31. 10. 2018
a kopii faktury prijaté ¢. 54/2018.

Pfispévkova organizace predloZila smérnici k zabezpec€eni vnitfniho kontrolniho
systému. Namatkové vybrané ucCetni doklady neobsahovaly podpisové zaznamy
osob vykonavajicich vnitfni kontrolni systém.

1.2 Poru$eno ustanoveni § 25 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o financ¢ni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisu, tim, Ze vedouci zaméstnanec v ramci své odpovédosti
neudrzoval vnitfni kontrolni systéem.




DoloZeno v kontrolnim spise kopii ¢asti vypisu z uc¢tu obdobi 1. 10. — 31. 10. 2018
a kopii faktury prijate ¢. 54/2018.

Kontrolni organ d op oru ¢ uje prispévkové organizaci aktualizovat veSkeré
smérnice tykajici se ucetnictvi v souladu s platnymi pravnimi predpisy a rozpracovat
na podminKy organizace.

2 Personalni a mzdova agenda

Pfispévkova organizace predlozila ,Vnitini platovy pfedpis® s ucinnosti od
1. 1. 2017, ktery se odkazoval na neplatné pravni pfedpisy. Z tohoto divodu:

kontrolni organ d o p o ru & uj e prispévkové organizaci aktualizovat ,Vnitfni
platovy predpis® v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a rozpracovat na podminky
organizace.

Prispévkova organizace nepredlozila rozvrh pracovni doby s urCenim zacatku
a konce pracovnich smén u zaméstnancu, ktery vyplyva z ustanoveni § 81 odst. 1
zakoniku prace. Dale nebyla dle ustanoveni § 96 zakoniku prace predloZzena
evidence pracovni doby s vyznaCenim zacatku a konce odpracované smeény. Dle
sdéleni soucCasné feditelky pFispévkové organizace nebyly vySe pozadované
dokumenty v archivu pfispévkové organizace nalezeny.

DoloZzeno v kontrolnim _spise prohlasenim reditelky pfispévkové organizace
0 nenalezeni evidence pracovni doby do listopadu 2018 a rozvrhu pracovni doby.

Dle ,Vnitinim platového pfedpisu® byli zaméstnanci zafazovani dle ustanoveni § 4
nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu, coz je zafazeni do platového stupné
prislusné platové tfidy podle zapocitatelné praxe.

Kontrolou zafazeni pedagogickych zaméstnancu bylo zjisténo, Zze vychovna poradkyné
byla od zafi 2018 zafazena do 13. platové tfidy. Vedouci zaméstnanec — statutarni organ
byl zafazen do 12. platoveé tfidy. Vedouci zaméstnanec — statutarni organ se zarazuje do
ustanoveni § 123 odst 3 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisl, se zafazeni vedouciho zaméstnance do platové tfidy odvozuje od zarazeni
nejvyse zarazeneho podfizeného zaméstnance i v pfipadé€, kdy vedouci zaméstnanec-
statutarni organ fidi tohoto podfizeného zaméstnance jen organiza¢né, nikoliv odborné.
Na zakladé “Zadosti o zafazeni do vy3si platové tfidy” zaslané Feditelkou pFispé&vkové
organizace (OSC 38714) dne 15. 11. 2018 k rukdm starosty obce, byla feditelka od
listopadu 2018 zarfazena do 13. platové tfidy. Za mésice zafi a fijen 2018 vznikl z divodu
nezarazeni feditelky prispévkové organizace do odpovidajici platové tfidy nedoplatek.
Z tohoto duvodu:

kontrolni organ _d o p o r u ¢ u j e zrizovateli doplatit vznikly nedoplatek
zaméstnankyni s OSC 38714 a zafazovat vedouciho zaméstance - statutérni ogran
prispévkové organizace do odpovidajici platové tridy dle ustanoveni § 123 odst.
3 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisd.




Dale bylo zjisténo chybné stanoveni platoveho stupné feditelky prispévkové organizace.
Dle pfedloZzené mzdové inventury byl feditelce pfispévkové organizace (OSC 38714)
stanoven ] platovy stuperi. Dle zapoétu praxe ke dni 31. 12. 2018 &inila zapoétena
odborna praxe ﬁrok& a dni, coz odpovidé. platovému stupni. Reditelce
prispévkové organizace (OSC 38714) vznikl nedoplatek z davodu nepfiznani dal$iho
platového postupu — chybného zafazeni do platového stupné. Z tohoto divodu:

kontrolni orgdn d o p o r u ¢ u j e zfizovateli doplatit vznikly nedoplatek
zaméstnankyni s OSC 38714 a zafazovat vedouciho zaméstance - statutarni ogréan
pfispévkoveé organizace do odpovidajiciho platovéeho stupné dle ustanoveni § 123
odst 4 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd,
a ustanoveni § 4 nafizeni viady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve

verejnych sluZzach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist.

Dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti

V roce 2018 nebyly Cerpany financni prostfedky na ostatni osobni naklady ze statniho
rozpoctu. Soucasti stiznosti byla i oblast vyplaceni odmény z dohody o provedeni prace
z ESF, kdy bylo poukazano na nevyplaceni odmény z dohody o provedeni prace
zaméstnankyni s OSC 38714 za mésic prosinec 2018. Kontrolou bylo zji$téno, Ze byla
uzaviena dohoda o provedeni prace v ramci projektu OP VVV “Podpora Skol formou
projektd  zjednoduseného vykazovani — Sablony pro MS a ZS I”. Dohoda
o provedeni prace byla sepsanana na koordinatora projektu, a to po dobu realizace od
1.9. 2017 do 28. 2. 2019. Odména z dohody o provedeni prace byla sjednana naljjjjij
Ké/hod. za 5 odpracovanych hodin mesicné, coz ¢ini K& za mésic. Byl predloZen
vykaz prace za mésic prosinec 2018 s vykazanymi odpracovanymi 5 hodinami. Tyto
hodiny nebyly proplaceny.

2.3 Poruseno ustanoveni § 109 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjsich predpist, tim, Zze zaméstnankyni s OSC 38714 nebyla vyplacena
odména z dohody o provedeni prace ve vysi |} K¢ za mésic prosinec 2018.

DoloZeno v kontrolnim spise kopii dohody o provedeni prace ze dne 31. 8. 2017,
vyplatniho listku za obdobi: 12.18 a vykazu prace za obdobi: prosinec 2018
zaméstnankyné s OSC 38714.




ZAVERECNA USTANOVENI

VSechny pozadované materialy ke kontrole hospodafeni se statnimi prostfedky
poskytnutymi na rok 2018 byly prfedloZeny. Na zakladé provedené kontroly dospéli
kontrolni pracovnici k tomuto zavéru:

1.1 poruSeno ustanoveni § 11 odst. 1, pismeno a) zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, tim, Ze prispévkova organizace nezajistila
podpisovy zaznam odpovednych osob dle vyse uvedeného zakona

1.2 PoruSeno ustanoveni § 25 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve
velejné spravé a o zméné néekterych zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpist, tim, Ze vedouci zaméstnanec v ramci své odpovédosti
neudrzoval vnitini kontrolni systém.

2.3 Poruseno ustanoveni § 109 odst. 1 zéakona C. 262/20'06 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjsich predpist, tim, Zze zamestnankyni s OSC 38714 nebyla vyplacena
odména z dohody o provedeni prace ve vysi - K¢ za mésic prosinec 2018.

Kontrolniorgan doporucuje prispévkoveé organizaci
— aktualizovat veSkeré smérmice tykajici se ucetnictvi v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a rozpracovat na podminky organizace,
— Ssledovat ¢erpani financénich prostfedki ze statniho rozpoctu jen do vySe
poskytnuté dotace,
— aktualizovat ,Vnitfni platovy pfedpis® v souladu s platnymi pravnimi predpisy
a rozpracovat na podminky organizace.

Kontrolniorgédn doporucéuje zfizovateli

— doplatit vznikly nedoplatek zaméstnankyni s OSC 38714 a zafazovat
vedouciho zaméstnance - statutarni organ pfispévkové organizace do
odpovidajici platové tfidy dle ustanoveni § 123 odst. 3 zédkona &. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisdu,

— doplatit vznikly nedoplatek zaméstnankyni s OSC 38714 a zafazovat
vedouciho zaméstnance - statutarni organ pfispévkové organizace do
odpovidajiciho platového stupné dle ustanoveni § 123 odst. 4 zékona
C. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, a ustanoveni §
4 narizeni viady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu.




Ve smyslu § 19 odst. 1 zadkona €. 255/2012Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni
pozdéjSich predpist, podejte pisemnou zpravu o opatfeni k odstranéni nebo
prevenci nedostatku, které jste provedli, aby k zjisténym nedostatkim nedochazelo.
V pripadé, Ze nebude uplatnén opravny prostiedek proti tomuto protokolu, zaSlete
pisemnou zpravu do 30 dnu po obdrZeni protokolu prostfednictvim datové schranky
Olomouckého kraje nebo postou na adresu: Krajsky ufad Olomouckého kraje, odbor
Skolstvi a mladeze, vedouci kontrolniho tymu.

SoucCasné zaSlete zpravu o odstranéni zjisténych nedostatki v e-mailové podobé
na adresu: j.gatialova@olkraj.cz.

Bude-li uplatnéna namitka, zaSlete pisemnou zpravu o odstranéni nedostatkl
v terminu do 30 dnU po doruc€eni vyfizeni namitek.

Seznam dokladu a materialt, o které se kontrolni zjiSténi opira:

1. ,Zfizovaci listina pfispévkové organizace obce Bohuslavice.

2. Vypis z rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni ze dne 28. 6. 2019.

3. ,Finanéni vyporadani dotaci poskytnutych v roce 2018 ze SR a rozpoétu KU

Olomouckeého kraje”.

,Uétova osnova“ rok 2018.

,Vysledovka analyticky dokladové® rok 2018.

,Pohyb na uctech dokladové od 1. 12. 2018 do 31. 12. 2018*.

,Normativni rozpocet pfimych nakladd na rok 2018 - uprava k 11. 12. 2018.

,Rozvaha prispévkové organizace“ sestavena k 31. 12. 2018.

,Vykaz zisku a ztraty pfispévkové organizace” sestaveny k 31. 12. 2018

10 ,Pfiloha“ sestavena k 31. 12. 2018.

11. Smérnice ,Smérnice o vnittni finanéni kontrole®.

12. Smérnice ,Smérnice o ucetnictvi®.

13.Ugetni doklady souvisejici s rozuétovanim mezd, zakonnych odvodd na socialni
a zdravotni pojisténi.

14.Ugetni doklady souvisejici s Gerpanim ostatnich neinvestiénich vydajt ze statniho
rozpoctu za rok 2018.

15.Bankovni vypisy bézného uctu Skoly za rok 2018.

16. Statisticky vykaz P 1-04 o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich v regionalnim
Skolstvi za 1. — 4. Ctvrtleti 2018 ze dne 15. 1. 2019.

17. Vnitini platovy pfedpis.

18. ,Rozuctovani mezd 1.2018 — 12.2018".

19.Mzdové listy zaméstnancu za rok 2018

20.,Mzdova inventura“.

21.0sobni slozky zaméstnanc.

22.Dohody o provedeni prace.

©oeNOOA

Pouc¢eni:

Proti kontrolnim zjiSténim uvedenym v protokolu o kontrole mize dle § 13
zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni,
kontrolovana osoba podat ke kontrolnimu organu do 15 dni ode dne doruéeni
protokolu o kontrole namitky. Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt
ziejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi sméruji, a musi obsahovat
odlivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.



S protokolem byla seznamena a vytisk €. 2 pfevzala osobné dne 13. 9. 2019

Mgr. Lenka Kucerova, reditelka Zakladni Skoly a Matefské Skoly Bohuslavice, okres
Prostéjov, prispévkova organizace, ¢€.p. 19, 798 56 Bohuslavice

SoucCasné potvrzuje svym podpisem vraceni vesSkerych zapujéenych materiald,
dokladu a pisemnosti, souvisejicich s provadénou kontrolou.

Podpisy kontrolnich pracovniku:

Be. Jitka Gatialova s

Bc. Alena Moravcova e

Rozdélovnik:
vytisk 6. 1)  Bc. Jitka Gatialova, vedouci kontrolniho tymu KU OK

vytisk €. 2) Mgr. Lenka Kucerova, feditelka Zakladni Skoly a Matefské Skoly
Bohuslavice, okres Prostéjov, pfispévkova organizace, C.p. 19, 798 56
Bohuslavice

vytisk 6. 3)  Mgr. Bc. Zuzana Pun&ocharova, vedouci odboru kontroly KU OK

vytisk . 4) Mgr. Miroslav Gajdusek, MBA, vedouci odboru $kolstvi a mladeze KU
OK

vytisk €. 5) Ladislav Hynek, naméstek hejtmana OK



