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VNITRNI PREDPIS

Krajského uradu Olomouckého kraje

c. 8/2014

Postup pri reseni Skody vzniklé na majetku Olomouckého kraje
uzivaném Krajskym uradem Olomouckého kraje

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

1. Tento wvnitini pfedpis upravuje postup pfi feSeni Skody na majetku
Olomouckého kraje, uzivaném Krajskym ufadem Olomouckého kraje.

2. O zpusobu feseni Skody vzniklé v ramci pracovnépravnich vztahu rozhoduje
feditel Krajského ufadu Olomouckého kraje (dale jen feditel) na zakladé
navrhu Skodni komise.

Clanek 2
Postaveni, pusobnost a ¢lenstvi ve Skodni komisi

Skodni komise je poradnim organem feditele.

2. Skodni komise projednava vsechny piipady $kod vzniklych na majetku
Olomouckého kraje, za néz by mohl odpovidat zaméstnanec Olomouckého
kraje zafazeny do Krajského udfadu Olomouckého kraje (dale jen
zaméstnanec), a to bez ohledu na vySi Skody.

3. Skodni komise Krajského Ufadu Olomouckého kraje neprojednava $kodu
zpusobenou ¢leny Zastupitelstva Olomouckého kraje.

4. Skodni komise ma celkem 5 Clenu - pfedsedu, mistopredsedu, tajemnika
a dva Cleny. Cleny komise jsou zaméstnanci.
VSechny ¢leny komise jmenuje Feditel.

Clenstvi ve 8kodni komisi je nedilnou soudasti plnéni pracovnich Ukol
zaméstnancu.
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7. Komise je schopna se usnaset, je-li na jednani komise pfitomna nadpoloviéni
vétSina vSech jejich &lenu. Kazdy ¢len komise ma jeden hlas, k pfijeti
usneseni je nezbytna nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lenu Skodni komise.

Clanek 3
Hlaseni Skody

1. Zaméstnanec, ktery by mohl za Skodu odpovidat, je povinen oznamit tuto
skuteCnost zaméstnavateli dle odstavce 2 bez zbyteného odkladu po jejim
vzniku, nejpozdéji vdak do 10 pracovnich dnu, ode dne kdy se o ni dozvédél.
Timto neni dotena pfipadna povinnost ani pravo zaméstnance oznamit vznik
$kody Policii Ceské republiky & pfipadné jinému pfislusnému organu.

2. Koznameni Skody zaméstnanec pouzije elektronicky formulaf ,Oznameni
o Skodé“, jehoz vzor je pfilohou €. 1, a ktery je po vyplnéni automaticky
postoupen vedoucimu odboru, do néhoz je zaméstnanec zarazen. Vedouci
odboru se seznami s oznamenim a postoupi formulaf tajemnikovi Skodni
komise. Vznikne-li ddvodné podezieni, Zze Skoda byla zpUsobena kradezi,
ohlasi ji vedouci odboru Kancelafe feditele po domluvé s tajemnikem Skodni
komise neprodlené& Policii Ceské republiky.

Clanek 4
Zasedani a jednani Skodni komise, projednani Skodnich pripadt

1. Zasedani Skodni komise svolava jeji pfedseda podle potfeby, a to pozvankou
doru€enou vSem ¢lentiim Skodni komise alespon 5 pracovnich dnl pred datem
jejiho zasedani.

2. Skodni komise projednava $kody na =zakladé pifedem zpracované
dokumentace o vzniklé Skodé. Tuto dokumentaci zajiStuje tajemnik komise ve
spolupraci s jejim prfedsedou. Zaméstnanci jsou povinni poskytnout
tajemnikovi relevantni informace vztahujici se k projednavanému pfipadu,
jsou-li jim o to pozadani.

3. Je-li skodni komisi zjisténo, Zze za Skodu mulze odpovidat nebo odpovida
feditel, postoupi jeji pfedseda dokumentaci a zapis zjednani hejtmanovi
Olomouckého kraje k rozhodnuti.

4. Vznik Skody a vySe jeji nahrady komise zjiStuje a posuzuje na zakladé
dokumentace o Skodnim pfipadu. Komise posoudi, zda u pfislusného
zameéstnance vznikla odpovédnost za Skodu zpusobenou z nedbalosti nebo
umysliné, pfipadné v opilosti nebo po zneuZiti jinych navykovych latek.
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5. Zameéstnanec, ktery by mohl za Skodu odpovidat, ma pravo se pfed komisi
ke svému pfipadu vyjadfit. Pozvani zaméstnance na jednani komise zajistuje
tajemnik. Nemuze-li se zaméstnanec ze zavaznych duvodu, jednani komise
zucastnit, je opravnén vyjadfit se pisemné.

6. Zjednani komise se pofizuje zapis, ktery vyhotovi tajemnik, a ktery podepisuji
vSichni pfitomni ¢lenové komise. Zapis musi obsahovat zejména stru¢ny popis
Skodniho pfipadu, vyjadieni zaméstnance dle odstavce 5, odivodnény navrh
na feSeni vzniklych Skod, tj. zda zaméstnanec odpovida za Skodu a navrh
vySe pozadované nahrady, a vysledek hlasovani ¢lend komise.

7. Predseda komise v pfipadé Skody nad 1000,- K& projedna navrhovanou vysi
pozadované nahrady s odborovou organizaci.

8. Dokumentaci a zapis z jednani komise pfedloZi pfedseda komise nejpozdéji
do 10 pracovnich dni ode dne zasedani komise Fediteli. Reditel rozhodne
0 nahradé Skody bez zbyteéného odkladu. Zvysi — li feditel navrhovanou
nahradu Skody, musi byt navrhovana vySe poZadované nahrady znovu
projednana s odborovou organizaci. O vySi pozadované nahrady je
zaméstnanec pisemné informovan. Soucasti pisemného oznameni musi byt
vySe pozadované nahrady a lhata, v niz ma byt zpusobena Skoda nahrazena.

9. Veskera dokumentace je uloZena u tajemnika komise, ktery dale postupuje
dle Spisového a skarta¢niho fadu.

Clanek 5
Pfilohy
Nedilnymi soucastmi tohoto vnitfniho pfedpisu jsou:
Pfiloha €. 1 — vzor Oznameni o Skodé vzniklé na majetku Olomouckého kraje
Pfiloha ¢&. 2 — vzor Zapisu z jednani Skodni komise Krajského ufadu Olomouckého

kraje
PFiloha €. 3 — vzor Oznameni o zpusobu feSeni Skody

Clanek 6
Zrusovaci ustanoveni

Timto vnitfnim predpisem se zruSuje vnitfni pfedpis €. 1/2008.
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Clanek 7
Uéinnost

Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2014.

JUDr. Mag. iur. Michal Malacka, Ph.D., MBA
feditel Krajského ufadu Olomouckého kraje

Zpracovaly: JUDr. Monika Horakova, Ph.D.
Ing. Marta Kypusova
Mgr. Sarka Calabkova
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Pfiloha €. 1 — vzor Oznameni o Skodé vzniklé na majetku Olomouckého kraje (elektronické
formulare)

OZNAMENI SKODY VZNIKLE NA MAJETKU OLOMOUCKEHO KRAJE

1. Oznamovatel Skodni udalosti:

2. Oznaceni / popis poskozeného majetku:

3. Vznik Skodni udalosti:
Datum:
Cas:
Misto:

4. PfFic¢ina vzniku Skodni udalosti:

5. Popis vzniklé Skodni udalosti:

6. Ohlaseno na Policii CR, pfipadné jinym pfislusnym organdm?:

7. Skodu zpUsobil:

8. Vyjadreni (uznani / neuznani viny / zavinéni):

9. P¥ilohy:

10. Vyjadreni VO:
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Pfiloha €. 2 — vzor Zapisu z jednani Skodni komise Krajského ufadu Olomouckého kraje
Zapis z jednani Skodni komise Krajského uradu Olomouckého kraje
Jednani Skodni komise se dne x. x. 20xx
Pritomni:
Omluveni:
1. Nazev Skodni udalosti:
e Vznik a strucny popis Skodni udalosti:
VySe Skodni udalosti:
Prubéh a vysledek projednani se zaméstnancem:

Vyjadfeni Skodni komise (v€etné vysledku hlasovani):
Navrh zpUsobu feseni:

2. Nazev Skodni udalosti:

Vznik a struény popis Skodni udalosti:

VySe skodni udalosti:

Prabéh a vysledek projednani se zaméstnancem:
Vyjadreni Skodni komise (v€etné vysledku hlasovani):
Navrh zpUsobu feseni:

Zapis zpracoval tajemnik Skodni komise jméno pfijmeni dne x. x. 20xx

Podpisy ¢lenu komise

Pozn.: Dle § 263, odst. 3 Zakoniku prace je zaméstnavatel povinen projednat s odborovou
organizaci vy$i poZadované nahrady Skody a obsah dohody o zpusobu jeji thrady s vyjimkou
nahrady nepresahujici 1 000 K¢.
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PFiloha &. 3 — vzor Oznameni o zplsobu feSeni Skody

Krajsky urad Olomouckého kraje

Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc

C.. V Olomouci dne x. X 20xx
Vyfizuje: jméno pfijmeni Jméno a pfijmeni

tel.: 585 508 xxx Osobni Cislo

fax: Adresa pfijemce

e-mail: xxxxxxx@kr-olomoucky.cz XXXXXXXX

OZNAMENI O ZPUSOBU RESENi SKODY

text rozhodnuti.
Oduvodnéni

V tomto oddile bude popsano oznameni o zplsobu feSeni Skody a vySe nahrady, splatnost,
pfipadné povinnost uhradit na tucet 27-4228320287/0100 vedeného u Komercni banky, a.s..

JUDr. Mag. iur. Michal Malacka, Ph.D., MBA
feditel Krajského ufadu Olomouckého kraje

Rozdélovnik:

1. Pf¥ijemce - zaméstnanec
2. Skodni komise
3.  Odbor ekonomicky — vedouci oddéleni ucetnictvi

V kopii obdrzi:
4. Kancelaf feditele — vedouci oddéleni personalnich véci a vzdélavani
5. Kancelar rfeditele — vedouci oddéleni hospodarskeé spravy
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Rozpoctova skladba:

8 POL Z] uz ORJ ORG Castka
Pfikazce operace: Dne: Podpis:
Spravce rozpodtu: Dne: Podpis:
Hlavni ucetni: Dne: Podpis:

8

Vnitfni pfedpis €. 8/2014 Postup pfi feSeni Skody vzniklé na majetku Olomouckého kraje, uzivaném Krajskym Gradem

Olomouckého kraje




